UBND HUYEN TIEN LANG CONG HOA XA HO1 CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DYC VA DAO TAO Djc 13p - Ty do - Hanh phiie

$d: 390/GDPT Tién Lang, ngay 24 thdng 9 ndm 2022

Vv huéng dan thye hién cdng téc ’
kidm tra ndi bd nim hoe 2022 - 2023

Kinh giri: Hiéu trudng céc trudmg Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co s&

Thye hién Céng vin sd s6 1690/SGDDT-TTr ngdy 10/9/2019 ctia $& Gido
duc va Pio tao Hai Phong vé viéc huéng ddn cong tac kiém tra ni trudmg hoc
va co s& gido dyc tir nim hoc 2019 - 2020, Phong Gido dyc va Pao tao hudng
din cong téc kiém tra ndi by nha trudng nim hoc 2022 - 2023, nhu sau:

I. NHIEM VU TRONG TAM

1. Kién todn va cing c6 t§ chirc kiém tra ciia Phong Gido dyc va Dio tao,
doi ngii cOng tac vién thanh tra, ban kiém tra ndi b truong hoc.

2. Thuc hién ndi dung kiém tra trudng hoc, kiém tra gido vién theo Thong
tu 39/2013/TT-BGD&DT ngay 04/12/2013 ctiia B§ Gido duc va Pao tao.

3. Téng cudng cong tac kidm tra toan dién, kiém tra chuyén d& céc hoat
dong lién quan dén trudng hoc. Néng cao chit lugng, higu qué cong tic kiém tra;
chén chinh né nép, ky cuong hoc dudng; dénh gia ding chat luong gido duc.

4. Tép trung gidi quyét cdc vén d& tiéu cyc trong tét ca cong téc lién quan
dén hoat dong gido duc trong nha trudng: day va hoc; céc ky kiém tra, danh gid
xép loai hoc sinh; viéc day thém, hoc thém; viéc huy dong déng gop cia cha me
hoc sinh,... G

5. Trién khai chuong trinh hanh dong thyc hanh tiét kiém, chdng ling phi;
chéng tham nhiing trong cdc don vj gido duc.

6. Thyc hign viéc tiép dén theo Ludt Tiep dan nim 2013 do Quéc hdi ban
hanh; giai quyét khiéu nai, to cdo dung thdm quyén va ding thoi gian cia luat quy
dinh; khéc phuc nhing biéu hién quan lidu, mat dan chi. Xir 1y nghiém nhimg biéu
hién yéu kém vé y thirc tb chirc ky Iuat, loi dung dan chii Iam mét doan két ndi bg.

II. NHIEM VU CU THE

1. Thanh lap Ban kiém tra ndi b

- Hiéu trudng ra quyét dinh thanh 1ap Ban kidm tra ndi bd nha trudng.

Théanh phén:

+ Trudng ban: 13 1anh dao nha truong

+ Phé Trudng ban, Thu ky va céc ly vién,

- Trudng ban ban hanh quy ché hoat dong ctia Ban kiém tra ndi bd.
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2, Xy dyng ké hogch kiém tra ndi b)

« Ké hoach kidm tra ndi b) duge xdy dyng doc lép vdi ké hoach chung cia
nha trdmg, dam bao tinh hiu lyre, bao trim nhi¢m vy trong tdm cia cép hoc; ndi
dung, bi¢n phdp va lyre lugng tridn khai phai phit hgp véi tinh hinh va diéu kién cy

thé nha trudng.

- Ké hoach kidm tra phai cy thé theo timg tudn, thang ctia nim hgc va dugce
phd bién cong khai t6i cae by phan va toan thé can by, gido vién, nhan vién trong
nha trrong, ddng thoi giri vé& bd phan phy trach, Phong Gido dyc va Péo tao trude
ngay 30/9/2022.

3. T6 chirc thyc hi¢n

- Té chirc trién khai thyc hién ké hoach clia Ban KTNB; trang bj vdn ban
cAn thiét dé 1am can cir d6i chiéu khi kiém tra.

- Xem xét két qua kiém tra, xéc minh lai khi cin thiét; thong béo két qua
kiém tra cho ddi tugng dugc kiém tra.

- Chi dao thyc hién xir Iy sau kiém tra; thong bao két qua KTNB theo timg

thang, cudi hoc k¥ va cudi nim hoc trong cude hop hdi dong trudmg. p
2 - .~ n n 3 ; 3

- H6 so, bién ban kiém tra dugc luu giit, phén loai theo timg thang. é ]

4. Ho so kiém tra ndi bj truong hoc -k

- Quyét dinh thanh 13p Ban kiém tra ndi bo.

- K& hoach kiém tra ni bé truong hoc.

- Phin cdng nhiém vu céc thanh vién trong ban kiém tra ndi bo.

- Két qua thyc hién hang théng.

- Béo céo so két, tdng két cong téc kiém tra ndi bo.

- Hb so va céc bién ban kiém tra cac bd phan va gido vién, nhan vién.

I1I. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra toan dién: 01 lan/nim hoc, gdm céc ndi dung:

- Kiém tra céc diu kién co s vat chét dam bao chét lugng giso duc.

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu gido duc.

- Kiém tra viéc thyc hién quy ché td chirc va hoat dong clia nha truong,

- Kiém tra trach nhiém cong tac quan ly ciia Hiéu truong,

2. Kidm tra chuyén dé: theo nguyén tic quan 1y dén dau, kiém tra dén d6,
can tép trung trong tAm & mét s6 ndi dung co ban sau:

- Kiém tra gido vién.
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- Kiém tra hogt dng cta t8, nhom chuyén mon, td vén phong.
- Kiém tra ni vy 16p hoe va nd nép hoe sinh,
. Kidm tra vige bao quan va st dyng thiét bj dd ding day hoe, (mg dyng
CNTT trong quan ly v gidng day; Cong tc truyén thong gido dyc.
« Kiém tra viée thyc hién nhiém vy trong tdm (theo hudmg din nhi¢m vu
ném hoe ctia timg cdp hoc).
- Kiém tra viée thyre hién cde ni dung cong khai.
- Kiém tra viéc thyc hién quy djnh vé day thém, hoc thém.
- Kidm tra viéc thye hién Luat Phong, chéng tham nhiing; Ludt thye hanh
tiét kiém, chéng lang phi, thye hi¢n cdc cude vin dong va phong trao thi dua cla
Nganh.
. Kiém tra viée thye hién quy ché dan chi, thyc hién ché d¢ chinh séch
ngudi lao dong va ngudi hoc.
- Kiém tra cong téc quan Iy tai chinh, ti san.
- Kiém tra trach nhiém ctia thi truéng don vj trong viée tiép cong dan, giai
quyét khiu nai, t6 cdo, phong chéng tham nhiing, phong chdng bao lyc hoc dudng.
- Kiém tra vé sinh hoc dudng, vé sinh an toan thyc phém, cong tic bén trd, .
an toan, an ninh trudng hoc :
Céc chuyén d& trén dugc kiém tra trong subt ndm hoc; sé lugt kiém tra cé
thé nhidu hay it (d3i voi I chuyén dé), ¢6 thé tich hgp mot s chuyén dé tiy thude
véo tinh hinh thye té ciia timg don vi.
3. Kiém tra dot xuit
Cin cr tinh hinh thuc té, du luin x4 hoi, phan dnh cia cén b, gido vién,
nhan vién va d& dép ting cong téc quén Iy, diéu hanh, Ban kiém tra ndi b t6 chirc
kiém tra dot xudt khi can thiét.
IV. CHE PQ THONG TIN, BAO CAO
1. Bdo cdo dinh ky
Béo cdo so két cong tac kiém tra ndi bd hoc ky I: trude ngay 07/01/2022.
Bio cdo tdng két cong téc kiém tra ndi bd nim hoc: trude ngly 20/5/2022.
2. Béo cdo ddt xuit
Bio céo dot xuat khi c6 yéu ciu va khi ¢6 vy vige djc bigt xay ra (ké ca vu
viée déi gidi quyét). ’
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Trén diy 14 hudéng din cong tae kiém tra ndi by ndm hge 2022-2023, Phong
Gito duc va Dao tgo yéu chu Hiéu trtomg cée truimg Mam non, Tiéu hoe, THCS
olin if vdo che ndi dung trén dd xdy dyng ké hoach cy thé va trién khai téi ton thé
chn bY, gido vién, nhn vién cia don vj cling thye hign.

Trong qud trinh thyre hi¢n ¢6 ndy sinh vudong méic cin phan 4nh kip théi va
Phong Gido dye va Dio tao dé phdi hop gidi quyét/.

Nai nhin: HON
- Cée trudng MAm non, Tidu hoe, THCS; /TRUQ,QJ\ G PHONG
- L\n’: VT. [‘,‘ b "\‘I./

&6 Vin Roi

-

A U
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UBND HUYEN TIEN LANG CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM

TRUONG MN Ty CUONG Djc 14p - Ty do - Hanh phic
$&: 3L /IQD-MNTC Twe Cweong, ngay 22 thang 9 nam 2022
QUYET DINH

Thanh 13p Ban Kiém tra ndi b trirdmg hoc
Niim hgc 2022 - 2023

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TY CUONG

Cin ctr Diéu 1é trudng mim non;

Cén cir Thong tu 50 39/2013/TT-BG DT ngay 04/12/2013 clia B$ Gido duc
va Do tao hudng dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh vyc gido duc;

Thyc hién Cong vin s6 390/GDPT ngiy 21 thang 9 ndm 2022 cta Phong
GD&DT Tién Ling vé huéng din thuc hién cong téc kiém tra ndi bd nim hoc
2022-2023;

Cin cir viée thuc hién nhiém vu cong tac kiém tra ndi bo nha truong nim
hoc 2022 - 2023,

QUYET PINH:

Pidu 1. Thanh l4p Ban kiém tra ngi b truong MN Ty Cudng nim hoc 2022
-2023 g(“)m cic ong (ba) co tén trong danh sach dinh keém.

Pidu 2. Ban kidm tra ndi b c6 trach nhiém xay dung va t6 chirc thuc hién
ké hoach kiém tra ndi bo nam hoc 2022 -2023 theo diing huéng dan ctia cc cp c6
thdm quyén v& cong tac ty kiém tra ngi bo.

Quyét dinh c6 hiéu luc tir ngdy ky va dugc trién khai trong nam hoc 2022 -
2023.

Pidu 3. Cc 6ng (ba) 6 tén tai Piéu 1 va cac bd phan trong nha trudng cé
lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhiin: TEUTRU ONG
- PGD&DT; TN

- Nhu Diéu 3;

4’:'/ V
- Luu: VT, Hso KTNB, //K
WA TU UCHG, 7

“\TrAn Thi Kim Chi
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DANH SACH

~ 7 Ban kiélm tra ni by Trudmg MN Ty Cuimg -Nim hoe 2022 - 2023
:’(l\\'ém theo Quyel dinh séj&QD-MN TC, ngay 22 thang 9 nam 2022 clia Hi¢u trieimg).

! ot \
”n\|!\'.‘-\,}l_,\-‘[, i

g{l‘\“ﬁy‘filé va tén Chirc danh | Nhi¢m vy dwge| Ghi chd

s S giao
1 | TrAn Thj Kim Chi Hiéutruong |  Trudng ban
2 | Nguy&n Thj Doan Trang| P. Hiu truong| P. Trudng ban
3 | TrAn Thj Minh Phuong | P. Hi¢u trudng Thu ky
4 | Phan Thj Nhung Gido vién Thanh vién
5 | Nguyén Thj Hoa Gi4o vién Thanh vién
6 | Bui Thj Dy Gido vién Thanh vién
7 | Nguyén Thj Quyén Gido vién Thanh vién
8 | P4 Thj Khénh Ly Gido vién Thanh vién
9 [ Nguyén Thj Udc Gido vién Thanh vién
10| Bui Thj Hun Gido vién Thanh vién
11| Nguyén Thi Chdm Giéo vién Thanh vién
12| Pham Thj Bich Ké todn Thanh vién
13| Hoang Thi Phuc Nhaén vién Thanh vién

Téong so 13 thanh vién
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UBND HUYEN TIEN LANG CONG HOA XA HO1 CHO NGHIA VIET NAM

TRUONG MN TU CUONG Doe 1dp = Ty do - Hanh phae
86:37 /QD-MNTC Tt Creong, ngay 22 thang 9 ndm 2022
QUYET DINH

Ban hanh quy ¢hé kiém tra ndi b triwdmg hoe nim hoe 2022-2023

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TY CUONG
Can cir Diéu 18 trudng mim non;

Ciin ¢t Thong tw s 39/2013/TT-BG DT ngay 04/12/2013 cia B Gido duc
va Dao tgo huéng din vé thanh tra chuyén nganh trong linh vire gido dyc;

Thye hi¢n Cong vin hudéng din cia cic cz‘lp vé viéc trién khai thuc hién cong
tac thanh tra, kiém tra nim hoc 2022-2023;

Cén cur viée thye hi¢n nhi¢m vy cong tac kiém tra ndi bd nha trudng ndm hoc
2022 - 2023,

QUYET DINH:

Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong ciia Ban
kiém tra ndi bd Truong Mém non Ty Cudng.

Diéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc tir ngay ky va dugce trién khai trong nim hoc
2022 -2023.

Pidu 3. Cac Ong (bd) 6 tén trong Ban kiém tra ndi bd va can b, gido vién
va nhan vién va cic bd phan trong nha trudng c6 lién quan chju trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- PGD&DT;

- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT, Hso KTNB.

TrarThi Kim Chi

G4
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CONG HOA XA HOTCHUNGHIA VIET NAM
Doe lp = Ty do ~ Hanh phie

Tw Cuomg, ngay 22 thang 9 nam 2022

QUY CHE
' Hogt ddng ciia Ban kicm tra n?i b9 Trurirng Mam non Ty Cuirng
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 6 3 7/QI) MNIC ngay 22 thang 9 nam
2022 cua Hi¢u trieomg Truong Mam non T Cueomg)

Churong 1
NMONC(nnﬂnNncuUNC

Didu 1. Ban kiém tra ndi bd lm(mg Mam non Ty Cudng té chirc lam
viéc kiém nhi¢m, chju sw chi dgo trye tiép cia Hiu truomg nha truong. Moi
hoat dong ciia Ban kiém tra ngi bd dya vio by may va phuong tién clia
Truong Mam non Ty Cuong

Pitu 2. Ban kiém tra ndi bd Truémg Mam non Ty Cuong 12 by phin
tham muu gitp Hi¢u trudng theo doi, kiém tra, gidm sat mol hoat dong cua
cac b phan cua nha tn:omg va thu thap céc thong tin phan hoi dé kip thoi stra
chira, didu chinh, nhim dam bao hoan thanh muc tiéu, ké hoach cia truong.

Chuong 11
TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA NQI BQ

chu 3. Truong ban

- Té chirc quan triét ké hoach klem tra, quy ché hoat dong cua Ban
KTNB; ban cdc bién phap cu thé dé td chirc thuc hién ké hoach; giao nhi¢m
vu cu thé cho pho Trudng Ban va timg thanh vién cua Ban, t6 chirc tap hudn
nhimg ndi dung céan thiét, thong nhit phuong phap tién hanh.

- Truc tiep chi dao, diéu hanh hoat dong cua Ban kiém tra noi bd.

- Chu tri cdc cude hop ciia Ban kiém tra ndi b, két ludn cic van dé
da dugc klem tra ndi bo thao luén.

- Klem tra hoat dong cua cac thanh vién Ban kiém tra ndi bo.

- Kiém tra hoat dong su pham nha gido, kiém tra c4c bd phan, kiém
tra chuyen dé ctia nha truong.

Pi¢u 4. Pho Trudng ban

- Gilp Trudng ban di€u hanh hoat dong cua ban kiém tra.
- Don déc thanh vién ban kiém tra thuc hién ndi dung ké hoach cong tac

da dugc phan cong.

- Thay mat Trucmg ban diéu hanh cong viéc cta Ban kiém tra ndi bd khi
trudng ban di véng va dugc ty quyén.

Piéu 5. Thudng truc ban kiém tra
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« Chudin bj ké hoach cong the cua Ban kiém tra ndi bd cua nha trudmg.
Theo ddi, gitp Trudng ban so két hoe ky, tong két cong tac kiém tra ndi b.

< Thu thip cée thong tin phan hdi, bho cdo Trudng ban dé kip thii sira
chira, didu chinh, nham dam bao hoan thanh myc tiéu, ké hoach ctia don vj.
Thire hién nhiém vu kiém tra theo ké hoach da duge Trudmg ban phan cong.

Ditu 6. Thanh vién Ban chi dgo

- M3i thanh vién ban kiém tra ndi b thye hién tot nhi¢m vy duge phan
cong, tham gia kiém tra hoat ddng st pham nha gido, hoat dong kiém tra ni
b va kiém tra chuyén d@ theo ké hoach.

Chuong 11
CHE DO LAM VIEC
Didu 7. Ban chi dgo tdng hop két qua kiém tra hing nham kip thoi sira
chira, diéu chinh, nhim dam bao hoan thanh myc tiéu, ké hoach ctia don vi.

Didu 8. Noi dung so két, tdng két ciia ban kiém tra ndi bo phai dugc
théo luan va quyét djnh theo nguyén tic tip thé va dugc thé hién bang vin
ban, ghi rd két luan chung cta cudc hop dé trién khai thyc hién.

Pitu 9. Cac thanh vién Ban kiém tra ndi bd khi thyuc hién nhiém vy c6
khé khin phai bao cho Trudng ban xem xét, giai quyét.

Ditu 10. Thyc hién bdo cdo tinh hinh cong tic kiém tra ndi bo vé
Phong Gido duc va Dao tao huyén Tién Lang ding thoi gian quy dinh.

Chuong 1V
PIEU KHOAN THI HANH
Pi¢u 11. Trong qua trinh thyc hién quy ché niy, Ban kiém tra ndi bd

Truong Me‘gm non Ty Cudng s& nghién ciru sira ddi, bd sung cho phi hop véi tinh
hinh thyc té cia don vi./.
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UBRND HUYEN TIEN LANG CONG HOA XA HO1 CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN T CUONG Doe lip - Ty do - Hgnh phie
§6: A7 /KH-MNTC T Cuomg, ngay 22 thang 9 ndm 2022
KE HOACH

Kiém tra ndi b) trudmg hoe nim hoe 2022 - 2023

Céan ctr Thong tr 56 39/2013 ngay 04/12/2013 cua B Gido dyc va Pao tao
huéng dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh vye gido duc;

Thye hién Cong vin s6 390/GDDT ngay 21 thang 9 nam 2022 ciia Phong
GD&DT Tién Lang vé hudong din thye hién cong tac kiém tra ndi bo ndm hoc
2022-2023 trudmg mam non Ty Cudng xdy dyng ké hoach kiém tra ndi bd nha
truong ndm hoc 2022- 2023 nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

Cong téc kiém tra ndi bd nha trudmg 12 mot hoat dong quan ly thuong xuyén
cta Hidu trudng; 1a mot yéu cau tét yéu clia qua trinh ddi méi quan Iy hién nay.
Céng tac kiém tra noi bo trudng hoc nhdm gitp hiéu trudng tim ra nhimg bién
phap dén ddc, gitip d& va diéu chinh déi tugng kiém tra; gép phan hoan thién, cling
c6 va phat trién nha truong,

Céng téc kiém tra ndi bd trudng hoc phai dam bao tinh dai tra, toan dién,
truc tiép céc ndi dung va déi tugng, nham: Déi vdi gido vién, théng qua viée kiém
tra theo ké hoach hodic kidm tra thudng xuyén, nha truong dénh gid duge thuc
trang nang lyc clia m&i c4 nhan tir d6 tu vén, thic ddy, gitip d& doi ngil timg budc
hoan thién ndng lyc su pham gép phan ning cao chat lugng gido duc. Déi véi cac
t& chirc, b phén trong nha trudng, théng qua viéc kiém tra cac ndi dung, ddi chiéu
v6i céc quy dinh dé Hiéu truéng dénh gid mic db thuc hién nhiém vu tir d6 diéu
chinh ké hoach, tu van, thuc dAy céc ca nhan, tap thé; hiéu trudng tu kiém tra va tu
diéu chinh qué trinh c6ng tac...gop phén thuc hién cdc nhiém vy, hoan thanh muc
tiéu, nhiém vu dugc giao clia nha truong.

Cong tac kiém tra ndi bd trudng hoc tai co sd phai duge thuc hién trén
nguyén tic: Thi truéng vira 13 chii thé kidm tra (kiém tra cAp dudi theo chitc ning
nhiém vy quan ly nha nudc vé gido duc, tu kiém tra) vira 1a aéi tuong kiém tra
(cong khai hoé cac hoat dong, céc thong tin quan ly nha truong dé Ban kiém tra ndi
b6 trudng hoc kiém tra).

II. NHIEM VU

1. Nhiém vu trong tim

- Kién toan va cing ¢ Ban kiém tra ndi bd truong hoc nam hoc; xdy dung
ké hoach; ban hanh quy ché kiém tra ndi bb.
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- Thyre hién ndi dung kiém tra truimg hoe, kidm tra gido vién theo Thong t
s& 39/2013 ngdy 04/12/2013 cia BY Gido dye va Dao tao huémg din vé thanh tr;
chuyén nganh trong linh vyre gido dyc.

- Tang cudmg cong tée kiém tra todn dién, kiém tra chuyén dé céc hoat déng
lién quan dén trudmg hoe. Nang cao chat lugng higu qua cong téc kiém tra, chir
chinh né nép, ky cuong hoe dudmg, dénh gia dang chét lugng CSGD.

- Tép trung gidi quyét céc van dé tidu cyc lién quan dén nha truong: Day vi
hoc; céc ky danh gia chét lugng CSGD, trong tré ngay thi 7, huy dong thu gép ci
cha m¢ hoc sinh...

- Trién khai chuong trinh hanh ddng thyuc hanh tiét ki¢m, chéng ling phi
chéng tham nhiing trong don vj.

- Thyc hién viée tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, td céo ding thim quyét
va thoi gian ciia Luat quy djnh, khiic phuc hdu qua quan liéu, mat dan chi 1am ma
doan két ngi b.

2. Nhi¢m vu cu thé

2.1.D4u nam hoc, nha trudng xay dyng chuong trinh, ké hoach kiém tra n
bd trudng hoc sat thuc tién, dam béao tinh thudng xuyén, lién tuc va cé tic dung
trong cong tac kiém tra.

2.2. Ban kiém tra ndi bo dugc xiy dyng nhim gitp nha trudng da kha ning
tham muu, phdi hop va trién khai thuc hién nhiém vu kiém tra ngi bé trudng hoc
Ting budc nang cao nhan thirc cia doi ngii can by, gido vién, nhan vién, trudc hé
1 c4c thanh vién Ban kiém tra ndi b trudng hoc vé cac quy dinh trong quan 1y nhi
nudc vé gido duc; gop phan thuc hién quy ché dan chu & co s6.

2.3. Duéi su diéu hanh tryc tiép cia Hiéu truéng, Ban kiém tra ndi bd té
chirc thuc hién c6 hiéu qua cong tic kiém tra ndi b truong hoc theo ké hoach
bam bao déy dua cac ndi dung kiém tra, bAm ding muc tiéu; tranh bénh hinh thic
d6i pho, khong hiéu qua.

2.4. Ban kidm tra ni bd phéi két hop tét véi Ban thanh tra nhan dan dé gia
quyét kip thoi céc ndi dung lién quan; kién nghi véi thi trudng don vi, dai dién cée
té chirc doan thé xir Iy ding thdm quyén va trach nhi¢m két qué kiém tra, cac bi&
hién sai s6t, han ché... dé diéu chinh kip thoi ngay tir co sg.

2.5. Panh gia, didu chinh, b6 sung dﬁy du cac ké hoach trong nim hoc. X
1y két qua, bdo cdo danh gid toan dién va dic rit kinh nghiém trong cong ta
KTNB truong hoc cho nhitng ndm tiép theo.

I11. NOI DUNG KIEM TRA

Theo nguyén téc, quan ly dén dau, kiém tra dén d6, do vay ndi dung kiém
tra ndi bd bao gdm toan bd ndi dung céc hoat dong nha truong.

1. Tu kiém tra va kiém tra cong tic quan ly ciia Hi¢u trudng

1.1. Xay dung va td chirc thyuc hién ké hoach nim hoc.
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Kiém tra viée xiy dung ké hoach nam hoe, hoe ky va hang thang cia Higu
truong; vide 16 ehire thye hién ké hoach thong qua kidm tra sd nghi quyét ctia nha
trurdmg, che 16 va cde b phin ¢6 lién quan.

Kiém tra ké hoach cua Hiéu trudmg, cde Phé Hidu trrémg, cde th chuyén
mon vé ndi dung ké hoach, chi tiéu va cde bién phép thue hién, tinh kha thi, ph
hop thie tién cia ké hogeh.

1.2, Quén ly cén b, gido vién, nhan vién.

- Vige phén cong, sir dung doi ngii gido vién, nhan vién hop ly ¢é hiéu qua.

- Vige quan ly ky luat lao dong, trach nhiém cong tac, thye hién chi truong
dudmg 16i cia Dang, chinh sédch phép ludt cia Nha nude cia cée thanh vién.

- Cong téc khen thudong, ky lut d6i voi can bd, gido vién va nhan vién theo
qui dinh cia Nha nude.

- Nhimg chu truong va bi¢n phap dé gitp cho can b, gido vién, nhan vién
duge hoe tép, bdi dudng nng cao trinh dd nghi¢p vy cHuyén mén;

2. Cong téc kiém tra ndi b nha trudng cia Higu trudng

M4t s6 ndi dung chinh ma Hi¢u trudng cén cha y chi dao kiém tra:

- Kiém tra hoat dong su pham ctia gido vién

- Kiém tra hoat dong ctia td, nhém chuyén mén, cong téc y té trudmg hoc.

- Kiém tra cong tac quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san ctia nha truong

- Kiém tra hoat déng tyr hoc, tr bdi dudng thudng xuyén cua doi ngil.

Cu thé :

2.1. Kiém tra chuyén dé

a) Kiém tra thuc hién “3 céng khai” (ca hinh thirc va néi dung thuc hién):
Céng khai cong chét lugng gido duc; cong khai cac didu kién co s& vt chat, trang
thiét bi phuc vu day hoc va doi ngii; cong khai vé thu, chi tai chinh.

b) Kiém tra viéc thuc hién diy manh tmg dung céng nghé théng tin (trong
cong tac chi dao thuc hién va cong tac quan ly ciia Hiéu trudng)

¢) Kiém tra viéc quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san ctia nha trudng.

- Kiém tra cong tic quan ly hanh chinh:

+ Kiém tra viéc soan théo, luan chuyén, luru trit cong van di, céng van dén;

+ Kiém tra viéc quan ly con déu;

+ Kiém tra viéc quéan 1y céc hd so, s sach hanh chinh, gido vu (sé ding bo;
sb diém danh hoc sinh; hd so cua hoc sinh; s& quyét toan tién an; sd theo doi phd
cap gido duc; sb nghi quyét ciia nha trudng; sb kiém tra, dénh gia gido vién vé
cong tac chuyén mon; s6 quan 1y tai san; s6 quan 1y tai chinh; sb theo dbi cong vin
di, cong van dén; ho so tuyén sinh; HO so khen thudng, ky luat; sé luu trit cac vin
bén, cong vén va céc loai hd so sb séch khéc).

- Kiém tra cong tac quan Iy tai chinh:
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Kidm tra vige ghi chép trén chimg tir, trén s ké toan, trén bdo céo tai ching
kiém tra vi¢e thu chi cde ngudn kinh phi trong ngn sach va ngoai ngan sach; vig
huy ddng, sir dung cac ngudn kinh phi do nhan dan, phy huynh, cic té chlre, <
nhén dong gop, ung ho; kiém tra vige chdp hanh céc thé 18, ché dg, nguyén tic k
todn i chinh va thu ndp ngén sach.

- Kiém tra cong téc quan ly tai san:

Kiém tra vige xdy dyng, str dung, bio quan co s& vit chit va thiét bj trudm
hoc. Tham djnh tinh hop Iy khoa hge, dam béo v¢ sinh truong 16p, dam bao a
toan; tham djnh gié tr str dung ctia co sO vt chat truomg, 16p; nédm bt kip thési tin
trang mat mét, hu hong cua cac loai tai san.

Kiém tra ti sach phap ludt, thiét bj dd ding db choi: Co s& vit chat; viéc s&
xép, bo tri, trang tr, v¢ sinh; s lugng va chét lugng; viéc thyuc hién ndi qui, vi¢
cho muon, thu hoi; hd so s séch, bao quan, gidi thiéu, théng ké, phan loai, b
sung séch béo, thiét bj day hoc; thyc hi¢n gid gidc, théi dd lam viéc...

d) Kiém tra viéc thyc hién quy dinh vé trong tré ngay thir 7

d) Kiém tra viéc thuc hién Ludt Phong, chéng tham nhiing; Luat Thuc hani
tiét kiém, chc‘)ng lang phi; thuc hién cic cudc van dong, phong trao thi dua cu;
nganh.

2.2. Kiém tra cdc t8, khéi chuyén mén, hanh chinh trong nha trudng

- Kiém tra cong tic quan ly ciia tb truong: nhan thir, vai tro, tic dung, Uy
tin, kha nang lanh dao chuyén mén ...

- Kiém tra hd so chuyén moén: k& hoach, nghi quyét, bién ban, chat lugmg
day, céc chuyén dé bdi dudng chuyén mén, sang kién kinh nghiém...

- Kiém tra chit lugng day - hoc cua t6 chuyén mon (viéc thuc hiér
chuong trinh, chét lugng CSNDGD tré, viéc thuc hién d6i méi phuong phap, St
dung phuong tién, d6 ding day hoc, viéc kiém tra, dénh gia tré, tic dung, uy tir
ctia td chuyén mén trong trudng...)

-Kiém tra né nép sinh hoat chuyén méon: soan bai, dy gio, hop td, nhém ...

- Kiém tra k& hoach boi dudng va tu bdi dudng chuyén mon nghiép vu

- Kiém tra chi dao céc hoat dong ngoai khéa, thyuc hanh, trdi nghiém cux:
hoc sinh...

Viéc kiém tra c4c td dam bao it nhét 11an/té/ndm hoc.

2.3. Kiém tra hoat dong sw pham ciia nha gido

*Noi dung kiém tra:

a) Trinh d6 nghiép vu su pham

- Trinh d6 nim yéu cAu ciia ndi dung, chuong trinh, kién thirc, k¥ ning s\
pham.

- Trinh d$ van dung phuong phap chim séc gido duc tré theo dd tudi

b) Viéc thuc hién quy ché chuyén mén
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« Thye hién churong trinh, ké hoach td chite hoat dong gido dyc.

- Soan bi, chudn bj dd dung day hoe theo quy dinh.

- Bio dam cde hd so chuyén mon theo quy dinh,

< Ty bdi dudmg va tham dy cée hinh thire bdi dudmg nghiép vu.

< Tuln thi quy dinh vé trdmg tré ngay thi 7

2.4, Kidm tra 16p hoe va tré

Kiém tra toan dién 1Gp didm va kiém tra dot xuét hoat dong CSGD tré cia
cée 16p trong trrdmg  nhiam rat ra kinh nghiém cong the CSGD tré nhan rong dén
cac 16p khac.

IV.TO CHUC THY'C HIEN

- Trach nhiém cta ngudi kiém tra: C6 trach nhiém tim hidu, thim nhdp céc
viin ban phép quy, céc quy dinh, huéng din cuia cée clp dé co can cit dbi chiéu khi
kiém tra. Bao dam tinh trung thye , khach quan, thye hién kiém tra ndi b theo ké
hoach. Cy thé hoa ké hoach kiém tra ndi b trong nam hoc bing viée lap ké hoach
cu thé cho timg thang (theo thoi gian), theo timg dgt (theo quy mé, ni dung). Méi
ndi dung kiém tra nhét thiét phai lap bién ban kiém tra dé 1am cén c(r danh gid, leu
trit hé so. Phén tich, dénh gi4 dé thdy dugc nhimg mat manh da dat duge, nhimng
han ché con ton tai. T d6 tim ra nhimg giai phap khic phyc tét nhét, gép phan
thic ddy cac hoat déng gido duc trong nha trudng ngay cang hoan thién hon.

-Trach nhiém cua déi tuong kiém tra: dua noi dung dénh gia cong tac kiém
tra ndi bd vao chuong trinh cbng tac, ddng thdi diéu chinh, bd sung cac ké hoach
cho sét thuc té, cung cip diy du hd so minh chimg, ¢6 thai do nhan rd nhirng wu
diém, han ché khi ban kiém tra ni bg tu vén.

Trén déy 1a k& hoach kidm tra ndi bd truong mam non Ty Cudng nim hoc

2022-2023. Ngoai ra, theo chi dao cia Hiéu trudng, Ban kiém tra ndi by truong
hoc s& tién hanh kiém tra dot xuat hogic khdng bao trudc mot s6 ndi dung phat sinh

tiy theo tinh hinh thuc té cia don vi. 7 T /\

Noi nhin: HIEU TRUONG
-PGD&DT; (inst NON

- Céc td CM, 14 VP;

- Luu: VT, HSKTNB.

) Tran Thi Kim Chi
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Kiém tra cong the VSATTP, vé

BGH, hd so cia ké |

toan, thi quy.

| - Céc nhom 16p, bo

sinh phong chdng dich bénh, phén y té trudmg
Kiém tra cOng tdc quan Iy céc |- Ban quén ly céc o
CSGDMNNCL CSGDMNNCL.
12/2022 - Qua trinh trién|
Kiém tra cong tac thanh tra nfi kha.l ap xLanh o
bd, phong chdng tham nhiing fruong, 1o so o vé‘n
) hoat dong thyc té
ctia don vj
Kiém tra hoat dong s pham cia | - 4 gido vién ding
GV 16p, 1 o nuoi
Kiém tra cong tic phd cdp gido -G\}/lrf)lvp hl';ht;ac?rél’:
duc. pC
Kiém tra hoat dong su pham cia | - 4 gido vién dimg [
GV, c6 nubi 16p, 01 6 nudi
Kiém trahd so sdsichhoc kil |- C4° nhém 16p 47
1/2023
- Lianh dao nha
Kb tra vigo thyre ity e | TOOTB, Y2 hO sorhogt
SR Bt dong cua ké toan,
tra tai chinh, ke toan. thi quy.
- Qué trinh trién
khai , két qua, hd so
Kiém tra thuc hién cic cudc van V&.l ho?t d(zng t}l Ve
K , A cua cac bg phan
dong, cac phong trao ciia nganh. Ching dodn, shuyén
mon.
Kiém tra diéu kién an toan trudc, | - Cac nhom 16p
trong va sau tét nguyén dan.
- Ban quéan ly cac
Kiém tra cong téc quan ly céc | nhom tré ngoai cong
2/2023 CSGDMNNCL lap  trong  nha
truong.
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3/2023

Kiém tra hoat dong su pham ciia
GV, ¢d nudi

1 Kiém tra cong the quan 1y tré

trong ngay thir 7 tai trudmg

Kiém tra toan dién gido vién, co
nuodi

- 4 gido vién dimg |

IGp, 01 ¢6 nubi

- Ban gidm hiéu |

trudmg

|- 4 gido vién che|

nhém lop, 01 ¢o
nudi

Kiém tra Hd so y té, thi quy.

-BO phan y te, thu
quy

4/2023

Kiém tra viéc thye hién chuyén
d& “Cuing cb nang cao chit lugng
bira an.....

Ban gidm hiéu, gido
vién cac nhém lép,
bép in

Kiém tra phong chong dich bénh
trong mua heé tai cac 16p

- Cac nhom lop

Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu
nam hoc

Ban giam hiéu, gido
vién , nhan vién

Kiém tra cong tic bdi dudng
thuong xuyén ciia GV

- Gido vién cac
nhém 16p; Hd so
BDTX.

Kiém tra cong tac van thu hru trit
nha truong

- B0 phén van thu-
Luu trit

Kiém tra cong nhan giai phap
sang tao, dénh gia chuyén dé «
Xay dung trudng mam non liy
tré lam trung tam”

Pong chi PHT phu
trach CM, gido vién
cac nhom 16p.

5/2023

- Kiém tra thuc hién kiém ké tai
san nha trudng, thu vién, thiét bi.

- Ké toan, PHT phu
trach CSVC, NV
phu trach.

Kiém tra cong tac an toan, phong
tranh tai nan thuong tich cho tré
trong truong MN.

~ Céc nhom 16p

6+7/2023

Kiém tra viéc t0 chic trong tré
trong he

- Ban giam hiéu
truong, gido vién
cac 16p.

Kiém tra viéc xdy dung ké hoach
tuyén sinh nim hoc 2023-2024

- Ban giam hiéu
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UBND HUYEN TIEN LANG
FONG MAM NON TU CUONG

S&:JOMC-MNTC

BAO CAO TONG KET

CONG TAC KIEM TRA NO1 BO, CONG TAC PHAP CHE;

Niam hoe 2022 - 2023

I. Cong tac kiém tra ndi b
1. Kiém tra Gido vién

Tw Cwong, ngay 22 thing 5 nim 2021

) N {

Tong SO g0 | oxois0 vien a Xeép logi
vien N T -
kiém tra I'yl¢ %
(Duege ghi s6) Tét Khé ™ Kém
25 2525 100 15 10 0 0
2. Kiém tra chuyén dé
So Ghi
lugng chu
p bién
STT Tén chuyén dé da kiém tra S? bin
cuoc (ch-o
moi
chuyén
dé)
1 |Kiém tra cong téc tuyén sinh dau ndm hoc 01 01
2 |Kiémtra né nép v¢€ sinh an toan thyc phém 01 01
3 | Kiém tra cac khoan thu, chi ndm hoc 02 02
5 T e YT 02
4 | Ho so so sach gido vién 02
5 | Kiém tra chuyén dé “Xay dung trudng mam o1 o1
non lay tré lam trung tam”
Kiém tra chuyén d& ciing c6 “Nang cao chat
6 £ Zf Lkl 01 01
lugng gido duc van dong
Kiém tra dénh gi4 thyc hién gii phép sang tao
7 “ Nang cao hi¢u qua cht luong cong téc boi 01 0l
dudng chuyén mon trong truong méam non gop
phan trién khai thuc hién tét chuong trinh gido

CONG HOA XA HOT CHO NGHIA VIET NAM
Dje lip - Ty do - Hynh phie
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dyc mam non” Nam hoc 2022-2023 e
g
8 |Kiém tra toan dién gido vién 5 5
9 | Kiém tra hoat dong nudi dudng 04 04 ‘
1o |Kiém tra xdy dyng mdi truong gido dye lywe | i L
lam trung tam ]
Kiém tra chuyén dé ciing c6 ning cao chat |
11 |lugng gdvs —cssk va dam bio an todn cho tré 01 01 |
trong truomg Mn ‘
- BT L e
2 Kiém tra chuyén dé cling c6 ning cao chat ol of |
lugng gido duc phit trién van dong \’,
13 | Kiém tra dim bao an toan thyc phim 03 03 !
P
Kiém tra cong téc phong chong rét, cdng tic an
14 01 01
toan ol
s Kiém tra céng téc an toan thyc phim va dich 01 -
bénh miia hé cho tré 2]
I8 Kiém tra cong tic dim bao an toan, phong 0 6
chong tai nan thuong tich cho tré B - #)
19 | Kiém tra cong tdc nhom tré ngodi cong lip 03 03 |
20 | Ké hoach kiém tra céng téc phd cip 0l 01 ]
Kiém tra thyc hi¢n kiém ké tai sin nha truong
21 s bw. 01 01
,thu vién, thiet bj
IL. Cong tic Phip ché :
Vin bin P Ngay, thing, -4
T Noi dung kan hink So hi¢u nkm ban binh Ghiﬂ
Kéhoach |27/KH-MNTC | 22/9/2022 !
I |Kiémtrandibd |Quyétdinh |36/QD-MNTC |22/9/2022
Biocido  |20/BC-MNTC |22/5/2023 |
7 Kéhoach [46/KH-MNTC | 20/10/2022
2 | Phap che o —
Quyét dinh | 44/QD-MNTC | 20/10/2022 -
3 | Tuyén truyén, Kéhoach |04/KH-MNTC |03/3/2023
PBGD phép ludt | Quyétdinh | 11/QD-MNTC | 03/3/2023
Ké hoach X
+ | Cong khai 8 Hoge 18/KH-MNTC | 31/8/2022
Quyét dinh | 27/QD-MNTC | 31/8/2022
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il | [aweomNie [imono
o [050172023 |
972022, Co
Bién ban P
12/2022
172023
Dia chi Website mntucuong.edu.vn
K& hoach
B e tiépcdng | 39/KH-MNTC | 07/10/2023
S | Tiep cong dan 4
an
28/KH-MNTC | 07/10/2023
6 Phong chéng tham | Kéhoach | 12/KH-MNTC | 03/3/2023
nhiing Quyét dinh | 10/QD-MNTC | 03/3/2023
i cach he '
7 |Clicachhanh g ech | 14KEMNTC | 037372023
chinh
I11. Cong tac phédi hop (Pdn doan kiém tra)
as .z Thoi diém Co quan, TH L .
LL Ngi dung kicw tra kiém tra chirc kiém tra REapa
1 UBND TP
2 S GDDT
3 Lién nganh SGDDT

Trén day la két qua cong tac kiém tra ndi bo, phap ché nam hoc 2022 -
2023, truong Mam non Tu Cudng tran trong béo cdo./.

Noi nhin:
- Phong GD&DT;
- Luu: VT.

ran Thi Kim Chi
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UBND HUYEN TIEN LANG CONG HOA XA HO1 CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DYC VA PAO TAO Dic 18p - Ty do - Hanh phiic
86: 123/Qb-GDPT Tién Ling, ngay AY thang 5 ndm 2023
QUYET PINH

Thanh 1p Doan kiém tra vigc thyc hi¢n nhi¢m vy trong tdm gido duc mim non
Niim hoc 2022 - 2023 -

TRUGONG PHONG GIAO DUC VA PAO TAO HUYEN TIEN LANG

Cén cir Quyét dinh s6 3201/2015/QD-UBND ngay 03/11/2015 ciia UBND huyén
Tién Lang quy dinh chicc ndng, nhi¢m vy va co cdu 6 chirc, mdi quan hé céng tac
cita Phong Gido duc va Dao tao;

Céin cir Ké hoach 28/KH-GDPT ngay 14/9/2022 cia Phong GDPT vé viéc
trién khai thwc hién nhiém vu gido duc mam non ndm hoc 2022 - 2023;

Thuec hién Ké hoach 33/KH-GDDT ngdy 27/9/2022 cia Phong GDDT vé viéc
thuc hién cong tdc kiém tra nam hoc 2022 - 2023,

Xét dé nghi éda_ ba Phé Truong phong Gido duc va Dao tgo,

QUYET PINH:

Qiéu 1. Thanh 13p Poan kiém tra viéc thwc hién cdc nhiém vu trong tim gido
duc mim non ndm hoc 2022 - 2023 gom cic dng (bd) cb tén sau:

Trueong doan: Ong Cao Vin Réi - Trudng phong Gido duc va Dio tao.

Phé Trudng doan: Ba Hoing Thi Huong - Pho Trudng phong Gido duc va Pao tao.

Thu ky: Ong Nguyén Ngoc Kién - Chuyén vién phong Gido duc va Dao tao.

Thanh vién doan: (c6 danh sdch kém theo).

Dgéu 2. Noi dung kiém tra: Cong tic chdm séc, nudi dudng, cic ditu kién dam
béo chat luong gido duc; viéc thyc hién cic nhiém vu gido dyc trong nha truong.

Thoi gian 1am vige: Tir ngdy 16/5/2023.

Pidu 3. Hiéu truéng cAc tnrong Mm non, cdc ong, (bd) c6 tén tai Didu 1 vi
c4c by phan c6 lién quan cin ctr quyét dinh thi hanh./,

Bl BgE ... TRUGONG PHONG
- Trudng Mam non; o R Ry N
- Luu: VT. F SRl
S PRONG Y
&.’ G DU
DA

-~ "~Cao Vin Réi

~
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