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TRUONG MN TIEN CUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO VP - NUOI DUONG Dgc lip - Ty do - Hanh phic

T Cueomg, ngay  thang 9 nam 2023

KE HOACH TO VAN PHONG - NUOI DUONG33
NAM HQC: 2023 - 2024

Can cir vio ké hoach sgs 46/KH-MNTC ngay 25 thang 9 ndm 2023 clia
truong Mam non Ty Cudng veé viéc thuc hién nhiém vy nam hoc 2023 - 2024.

Can cir két qua hoat dong nam hoc 2022 - 2023 va tinh hinh thyc té nha
truong. TQ Vin phong truong Mam non Ty Cudng xdy dung ké hoach hoat
dong cua to van phong nam hoc 2023 - 2024 nhu sau:

1. PAC PIEM TINH HINH

1. Thuan loi:

- Puoc su quan tim ctia Ban gidm hiéu trudng tao moi diéu kién trang b
déy du vé co s& vat nha bép phuc vu cong tac nudi dudng tré.

- Thudng xuyén bdi dudng chuyén mén vé cong tic nudi dudng.

- Di ngii nhén vién dat trinh do chun trd 1én, ludn nhiét tinh, ning dong,
thyc s yéu nghé.

- Luén c6 y thire tu hoc hoi dé trao dbi kién thirc

- Céc thanh vién trong t6 déu c6 trinh do chuén.

- Trang thiét bj twong déi ddy du dap img véi cdng viéc clia timg bd phan.

2. Kho khan

- Thiéu 1 nhan vién Tht quy nén 1 ¢6 nudi kiém tha quy

3. Doi ngii
Nam sinh ‘ : Nhiém H?an
STT Ho vi tén Trinh d¢ ol canh
" CMNV i gia
N N

! M N8 | dinh

| |Pham Thij Bich 1985| DHKT |Kétoan [CéGD
: ¢ TCYT = .
2 | Hoang Thi Phuc 1984 SCNA CN-TQ|CoGb
5| wong i Kim 1995 | SCNA CN |CoGP
Oanh

4 | Hoang Thij Ngat 1985 SCNA CN |[C6GP
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S | Vi Thj Thuy } w 1993 TCNA CN Co GD

6 | Tran Thj Ngoc Anh 2000 TCNA CN |[CoGP
7 ;‘::“ Thy N 1995 |  SCNA CN |C6GD
8 | Lé Thi Xoan 1988 SCNA CN Co6 Gb
9 | Nguyén Thi Hao 1995 TCNA CN |CoGb

IL. PANH GIA TINH HiNH THU'C HIEN NAM HQC 2022 - 2023:

- Cong tac ké toan : Pam bao thu chi ding quy dinh, cép phét luong va
cac che 4o kip thoi.

- Cong téc vian thu : Théng tin bdo céo kip thoi, soan van 1bén theo ding
thé thirc trinh bay van ban, luu trit hd so ngan nip khoa hoc. Trién khai day di
céc loai cong van clia céc cAp trén.

- Céng tac bao vé - an ninh trat tu: Pam bao tai san, co s vét chét trong
truong khéng xay ra mit mat, chim séc cdy canh t6t. Cong tac bao vé an ninh
trat tu dugc dam bao, truong hoc an toan. '

- Céng tac y té : Thuc hién tét cong tac y té trudng hoc.

- Nam hoc 2022 - 2023 c4c thanh vién cta t Van phong dat danh Hj
Lao déng tién tién .

III. NHIEM VU CU THE NAM HQC 2023 - 2024:

1. Cong tac gido duc tu twéng chinh tri, dao dirc tac phong

1.1. Yéu cau - nhiém vu

Tich cuc hudng tng cudc van dong “Hoc tap va lam theo tAm guong dao
dirc H6 Chi Minh” va phong trao “ X4y dung trudng hoc than thién, hoc sinh
tich cuc”.

Thue hién nghiém tic hoc tap cc nghi quyét, chii truong, chi thi, vin ban
cua Pang, cia Nganh, cia truong. Chéip hanh t5t sy phan cong cla nha trudng,
ciia td, dam bao ngdy gid cong, han ché nghi viéc riéng.

Nghiém tlic, tan tuy va cé trach nhiém trong cong viéc.

1.2. Chi tiéu

100% nhan vién chip hanh tét duong 18i chu truong cia Pang, phap luit
cua Nha nudc.

100% nhan vién chdp hanh tét sy phan cong cia Ban giam hiéu nh
truong, cuia to. |

100% nhan vién khong vi pham phap luat, qui ché chuyén mén.

Pam bao ngay gio cong.
1.3. Bién phap
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Tham gia ddy du céc budi sinh hoat chinh trj, quan tri¢t duong 161 ciia
Dang, phép ludt ciia Nha nudc, thuong xuyén doc séch bédo, theo ddi thong tin
dé c6 1ap truong tu tudng vimg vang,

Chép hanh tot ndi quy cla nganh, trudmg dé ra. Khong vi pham quy ché
chuyén mon, hoan thanh nhi¢m vy dugc giao, ddm bao ngay gio cong.
Mdi nhan vién ty rén luyén dao dirc ban than theo tim guong dao dirc Hd
Chi Minh,
Luén trao ddi kién thirc, hoc tap nang cao trinh dd chuyén mén, doan két
gitip d& 1an nhau trong cong viéc.

2. Cong tac chuyén mon

2.1. Yéu cdu - nhi¢m vy

- Duy tri viéc dam bao chat luong chim séc nudi dudng va an toan tuyét
doi an toan thyc pham cho tré.

- Pam bao thyc hién tét quy trinh bép an mét chiéu.

- Xay dung thyuc don, khéu phén dinh dudng du ning lugng, du chét. Xay

dung thuc don theo mua
- Thuc hién day du ho so s0 sach nudi dudng, sach s&, so liéu chinh xac.

-
~r

- Duy tri thuc hién céc bién phap phong chdng tré suy dinh dudng can
ning, chiéu cao, du cn — béo phi.
- Thyc hién tét cdng téc thu - chi tai chinh.
e - Thuc hién cén do, khdm strc khde dinh ky cho tré.
- M&i nhan vién phai c6 dii céc loai hé so theo quy dinh.

- Chép hanh sy phan cong ctia Ban gidm hiéu va clia td.
- Pam bao ngudn tai chinh thu, chi, cip phat luong, quyét toan ding quy

) F> 9

|

dinh cia phép ludt.
- Dam bao co s& vat chat, an ninh trt tu trong nha truong dugc tét.

2.2. Bién phap
DPong vién tinh than tu hoc, tu rén luyén dé nang cao trinh do chuyén mén

nghiép vu.
Péng goép ¥ kién cho dong nghiép nhitng nhuge diém dé hiéu qua cong
viée dugc tdt hon.

3. Cac hoat dong khac

Tham gia ddy du céc phong trio van héa van nghé

Thuc hién tdt cdng téc phén cong tir cic phong trao va hoat dong cia nha

truong.
4. Diang ky danh hi¢u thi dua:
- T lao ddng tién tién.
- Cé nhén lao dng tién tién.
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IV. KE HOACH THANG

Théng N¢i dung ké hoach

on023 |- Chuyen luong .BHXH,YT,CD va chimg tir théng 9/2023
- Hoan thién ho so ban giao hiéu trudng
- Hoan thanh cdc béo cdo tai chinh dau nim .
- Dy théo duyr kién ke hoach thu — chi céc khoan dau nam
- Trién khai phan mém thu cho CBGV - NV va phu huynh
- Hoan thanh céc loai hé so sb sach ké toan theo quy dinh.
- Kiém tra CSVC béo céo kip thoi cho BGH va du thao ké hoach sira
chira nhitng hu hong nho
- Tham gia van nghé va chuén bj ngay “ Khai giang ndm hoc méi” «
Tét trung thu”
- B4o céo quyét toan cong tac thu - chi thang 9/2023.
- Thyc hién v€ sinh sach s& trong va ngoai bép in
- Phéi hcp vOi tram y te kham sirc khoe dinh ky cho tré.
- Chim séc vudn rau, bon hoa, cdy canh
- Sinh hoat chuyén mén
- Chuyen luomg, BHXH,YT,CD va ching tir thang 10/2023
- Dbi chiéu nguon ngén sach qui 3/2023
- Thuc hién ché d9 chinh sach mién giam hoc phi, CPHT, an trua hoc
ky I ndm hoc 2023-2024 .
-Lép Hb so nang lurong,thAm nién 6 thang cubi nam 2023 &k
- Thyc hién cac khoan thu trén phén mém thu va huéng din phu '

huynh cai SiSAP va dong tién trén ap
- Cong khai cdc khoan thu déu nam hoc 2023 - 2024
- Béo céo quyet toan cong tac thu - chi thang 10/2023

- Ki niém ngay 20/10

- Chudn bj héi nghi cén bg cong chirc.

-Kiém tra bép (1 c6 nudi)

-Tuyén truyén bénh cim, bénh hoc dudng

-Thuec hién thuc don méi, dinh luong khau phan an

- Thuc hién vé sinh sach s& trong va ngoai bép an

- Cham sé¢ vuon rau, bdn hoa, cdy canh

- Sinh hoat chuyén mén

- Chuyén luong, BHXH,YT,CP va chimg tir thang 10/2023
- Thyc hién cdc khoén thu chi cia nha truong.

- Lén thuc don thi nit cong gia chanh chuan b ngay 20/11

- Két hop céc tb chuén bj cac tiét muc vin nghé 20/11

- Béo céo quyet toan cong tac thu - chi thang 11/2023

- Kiém tra bép (1 c6 nudi)

- Thuc hién vé sinh sach s& trong va ngoai bép an

- Thuc hién thuc don mua dong, dinh lugng

- Bao vé co s& vat chét va giit gin an ninh trit tu trong nha truong |

10/2023
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- Cham soc vuon rau, bon hoa, cdy canh
- Sinh hoat chuyén mon

12/2023

- Poi chiéu ngan sach nim 2023

- Chuyen lvong, BHXH,YT,CD va chimg tir thang 12/2023
-Lap hd so phuc vu phan bd dy todn ndm 2024

-Lép hd so hd trg hoc phi NQ54/2019 va mién giam hoc phi ho

ngheo, can ngheo, hé trg chi phi hoc tap, an trua hoc ky I ndm hoc
2023 - 2024

- Thuc hién cac khoén thu chi ctia nha truéng

- B4o co quyét toan cong tac thu - chi thang 12/2023
-Tham gia vén nghé va chuan b ngay hdi “ chién si ti hon”

- Thyc hién vé sinh sach s& trong va ngoai bép an

- Bao vé co s vat chit va gili gin an ninh trdt tu trong nha truong
- Trang tri méi trudng ngay tét

- Chdm s6¢ vudn rau, bon hoa, cdy canh

01/2024

- Lap béo céo tiét kiém chi nam 2023, thuc hién chi thu nhap ting
thém va phtc lgi cho CBGVNV
- Nhén du toan ngén sach nim 2024
- Dy thao xay dyng qui che chi tiéu ndi bg nam 2024
- Két hop cac to td chirc tét sum vAy cho tré nam 2024
- Béo cdo quyét toan thué TNCN 2023.
- Chuyén lvong, BHXH,YT,CD va chimg tir thang 1/2024
- Cong khai quyét toan ngén sach ndm 2023 va du toan ndm 2024
- Thuc hién cac khoan thu chi clia nha truong
- Don vé sinh méi trudng trong va ngoai bép in
- Cham s6c vudn rau bdn hoa, cdy canh
- Sinh hoat chuyén mon

02/2024

- Chuyén lwong, BHXH,YT,CDwa chifng tir thang 2/2024
- Bao cdo thu chi tai Chl&b \thang\2/29224
- Don ¢ sinh moi truong irong va'ngoai bep an
- Kiém tra bép (1 c6 nudi)
- Chim séc vuon rau, bdn hoa, cdy canh
- Sinh hoat chuyén mén

03/2024

- Chuyén luong, BHXH,YT,CD va chimg tir thing 3/2024
- Bao cdo thu chi tai chinh thang 3/2023

-Thuc hién cac khoan thu chi trong nha truong

- Két hop céc td ky niém ngay 8/3

- Kiém tra bép (2 ¢6 nui)

- Don vé sinh mdi trudmg trong va ngoai bép an

- Cham sdc vuon rau ,bén hoa, cdy canh

- Thudng xuyén kiém tra CSVC bdo céo kip thoi cho BGH va sira

chira nhimg hu hong nho.

- Sinh hoat chuyén mon
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- Chuyén lwong, BHXH,YT,CD va chimg tir thing 4/2024

- Béo céo thu chi tai chinh thang 4/2024

- Lap Hb so nang luong,thdm nién 6 thdng dau nim 2024

- Cham sé¢ bon hoa, ciy canh

-Thuc hién thyc don mua hé

- Don vé sinh mdi trudng trong va ngoai bép an dam béo an toan thuc
pham.

- - Sinh hoat chuyén mén

04/2024

- Chuyén luong, BHXH,YT,CD va chimg tir thang 5/2024

- Thuc hién céac khoan thu chi ctia nha truong

05/2024 | . B4o c4o quyét toan thu chi tai chinh thang 5/2024

- Lap ho so h6 trg hoe phi NQ54/2019 va mién giam hoc phi hd
nghéo, can nghéo, hd trg chi phi hoc tap, in trua hoc ky I nam hoc
2023 - 2024

- Don vé sinh méi trudng trong va ngoai bép an

-Thuec hién céc béo co ndp vé PGD.

- Tham gia vin nghé chuan bj téng két nim hoc, LA ra trudng cho tré
5 tudi.

- Cham s6c vudn rau,bon hoa, cdy canh

- Kiém ké CSVC bép in, nha trudng cudi ndm hoc

- Sinh hoat chuyén mon, danh gia xép loai ndm hoc 2023 - 2024

Trén dy la ké hoach hoat dong cta to Vin phong truong MN Tu Cudng
nam hoc 2023-2024

DUYELCUA BAN GIAM HIEU NGUOI LAP KE HOACH
TO TRUONG
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