UBND HUYEN TIEN LANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON TU CUONG Dje 1ap - Ty do - Hanh phiic
S$6: 29/QD-MNTC Tie Cueong, ngay 21 thang 9 nam 2022
QUYET DINH

Vv ban hanh Quy ché chuyén mén cia truéng Mam non Ty Cudng
Niam hgc 2022 - 2023

Can ctr vao Théng twe s6 S2/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 ciia Bé Gido
duc va Dao tao vé Théng tie Ban hanh Diéu I¢ truong mam non;

Can cie Thong tie s6 48/2011/TT-BGD ngay 25/10/2011 vé Quy dinh ché
do lam vige cuia gido vién mam non;

Can cir Thong e s6 45/TT-BGDPT ngay 31/12/2021 ciia By GD& PT
Qui djnh vé xdy dung truomg hoc an toan, phong, chong tai nan thwong tich
trong co sé GDMN Cén cit Nghi dinh s6 80/2017/NP-CP, ngay 17/07/2017 cia
Chinh phu qui dinh vé méi truong gido duc an toan, lanh manh, than thién,
phong, ché'ng bao luc hoc duong;

Thiee hién ké hoach sé 20/KH-MNTC ngay 20/9/2022 ké hoach thuc hién
nhiém vu ndm hoc 2022 - 2023 ciia truong mam non Tu Cuong;

Cdn cir diéu kién thuc té ciia don vi.

QUYET PINH

Diéu 1. Ban hanh kém Quy ché chuyén mén cia truong mam non Ty
Cudng nam hoc 2022-2023.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Didu 3. Cén b, gido vién, nhan vién va cac T6 chirc doan thé trong nha
truong chju trach nhiém thi hanh quyét dinh./

Noi nhan:
-CBGVNY toan truong;
- Luu: VT, Hs chuyén mén.

Tran Thj Kim Chi
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/o) QUY CHE CHUYEN MON

RUONG MAM NON TV CUONG NAM HQC 2022 - 2023

(Ban hanh kém theo QD 50 29/QD MNIINL ngay 21 thang 9 nam 2022 ctia
Hi¢u truong truong mam non Tie Cuong)

CHUONG I.
NHUNG QUY DJNH CHUNG

Di¢u 1. Pham vi, doi twgng thye hi¢n

Quy ché néy quy dmh ndi dung thuc hién nhiém vy chdm séc — gido duc
tré ciia cén bo quan ly, gido vién, cac td chuyén mon b phan dugc giao nhi¢m
vu chuyén mén trong nha truong; Quy dinh co cdu t chirc td chuyén mén trong
Nha truong.

Didu 2. Muc dich yéu ciu

Quy ché chuyén mén 1a co s& dé Hiéu truc'mg nha truong tb chic thyc
hién nhiém vu chidm soc - glao duc va danh gid mirc d¢ thuc hi¢n nhiém vy
chuyen mon cua can bg, glao vién trong mdi hoc ki va nim hoc; 1a cin cir dé
danh gia, xép loai can bo, gido vién theo qui djnh. Moi cén bd quan ly, gido vién
¢6 trach nhiém thyc hién nhitng ni dung quy dinh trong quy ché nay.

Piéu 3. Cin cir dé xiy dung quy ché chuyén mén
- Thong tu sé 52/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua B§ Gido duc va Pao
tao vé& Thong tu Ban hanh Diéu 1¢ truong mam non;

- Thong tu sb 48/201 1/TT-BGD ngay 25/10/2011 vé Quy dinh ché d¢ 1am
viéc cuia gido vién mam non; - Thong tu s0 45/TT-BGDDT ngay 31/12/2021 ciia
Bo GD& DT Qui dinh vé xdy dung trudng hoc an toan, phong, chong tai nan
thuong tich trong co s6 GDMN

- Thong tu sb 25/2018/I'I‘ BGDDT ngay 08/10/2018 cua B$ Gido duc va
Pio tao ban hanh Quy dinh vé chuin Hiéu truong;

Thong tu 26/2018/TTBGDDT, ngay 28/10/2018 Thong tu ban hanh Qui
dinh chuén nghé nghlep gido vién mam non.

- Nghi dinh s6 80/2017/ND-CP, ngay 17/07/2017 cua Chinh phu qui dinh
vé méi truong gido duc an toan, lanh manh, than thién, phong, chdng bao luc
hoc duong;

- Nghl dinh 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé danh gia,
xép loai can b cong chire, vién chirc va Nghj dinh 56 48/2023/ND-CP ngay 17
thang 7 nam 2023 cua Chinh phu stra dbi, bd sung mot s6 dleu cua Nghj dinh s6
90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nim 2020 vé danh gia, xep loai chat lugng cén
bd, cong chirc, vién chirc;

- Ké hoach s{) 20/KH-MNTC ké hoach‘thl_rc hi¢n nhiém vy ndm hoc 2022-
2023 cua trudong mam non Ty Cudng. Véi dieu kién thuc té cia don vj, truong
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\ ) 1 chirvae con el nha trdf :
mam non Ty Cudng xay dyng quy che chuyén mén ctia nha trur =
S
CHUONG II.

NOI DUNG QUY CHE

Ditu 4. Té chuyén mén
1. Co céu td chire b may:

Té chuyén mén, td vén phong duqc thanh lap theo quy djnh tai piédu 17—
Thoéng tu 52 Ban hanh Diéu le trudng Mam non. Nha truong dugc bé tri thanf7

1ap 04 td chuyén mén va 01 td vin phong nhu sau:
- T mau gido 5-6 tudi
- T8 miu gido 4-5 tudi
- T4 mau gido 3-4 tudi
- T6 Nha tré
- T4 van phong
2. Nhiém vu ciia té chuyén mén:

a) Can cir ké hoach cua nha truong, xay dung ké hoach hoat dong chung
cta td theo nam hoc, thang nhim thuc hién chuong trinh gido duc mam non;

b) Thuc hién bdi duorng chuyén mén, nghxep vy, kiém tra, danh gla chit
lugng, hi€u qua coéng tic nudi dudng, chiam séc, gido dyc tré em; quan ly sur
dung tai li¢u, dd diing, db choi, thiét bj gido duc clia cac thanh vién trong t5 theo
ké hoach cta nha truong;

c) Tham gia danh gla xep loai gi4o vién theo chudn nghé nghiép gido vién
mam non; tham gia danh gia, xep loai nhan vién theo quy dinh.

d) Té chuyén mén sinh hoat dinh ky it nhit hai tuidn mét lan theo nguyén
tic dan chu, tén trong, chia sé, hoc tép, giup d& 14n nhau dé phat trién ning luc

chuyén mon.

3. Quy dinh v& hd so ciia td chuyén mén:

- K& hoach hoat dong nam, thang.

- S ghi bién ban cac cude hop, sinh hoat, thao ludn cua td chuyén mén.

- Hb so t6 chuyén mén do td trudng chuyén mén quan 1y, cudi ndm hoc
ndp veé luu tai truong.

Ditu 5. Nhirng quy dinh doi véi gido vién.

1. Nhiém vu cia gido vién:

- Bio vé an toan vé thé chét, tinh than va tinh mang cua tré em trong thai
gian tré em & nha truong.

- Thuc hién cong tic nudi dudng, cham séc, gido dyc tré em theo chuong
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trinh gido due mam non.

e - Gifr gin phém‘chét, danh dy, uy tin cla nha gido; déi xir cong bing va
t n té ong nhén cach cia tré em; bao v cdc quyén va lgi ich chinh déng cua tré
em; 93“ ket, gitp do déng nghiép; thye hién quy téc (ng xir cia gido vién, cdc
quy dinh vé do dire nha gido theo quy dinh.

o Tuyén truyén phé bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha m¢
ey tré em; chi dong phdi hop voi gia dinh cia tré em dé thue hién myc tiéu
g14o duc tré em.,

- Ty hoc, ty bdi dudng néng cao ning luc nghé nghiép nuéi dudng, cham
soc, gido duc tré em.

- Thye hién quy dinh ctia nha trudng va cac quy dinh khéc cta phéap luat.

2. Quyén ciia gifo vién

. Dugc ton trong, bao yé nhan phém, danh du va than thé, dugc hudng cac

quyén lgi ve vat chat, tinh than theo quy dinh.

- DPugc ty chu thyc hién nhi¢m vu chuyén mén véi sy hd trg cua to
chuyén mén va nha truong; dugc bao dam cac diéu kién dé thuc hién nhiém vy s
nudi dudng, cham sdc, gido dyc tré em. -

) UONG

- Pugc hudng tién luong, phy cap, trg cap va cac ché do khéc theo quy M N(

dinh cua phap luat. CUON
- Puge tao diéu kién hoc tap, bdi dudng ning cao trinh d chuyén mén, * o

nghiép vy, dugc huéng nguyén luong, phu cip theo luong va cac ché do chinh
sach khéc theo quy dinh khi duge cap c6 thim quyeén cir di hoc tép, boi dudng. -
Pugc khen thudng, ting danh hiéu thi dua va céc danh hiéu cao quy khéc theo
quy dinh.

- Céc quyén khéc theo quy dinh cuia phap luét.

3. Hanh vi, rng xit, trang phuc cia gido vién

- Hanh vi, img xtr cia gido vién thyc hién theo quy dinh cua nganh gido
duc va cua phap luat. Gido vién khong dugc lam nhitng diéu sau:

- Xuc pham danh dy, nhén Qhém, xam pham thén thé tré em va dong
nghiép; - Poi xr khéng cong bang do6i véi tré em;

- Xuyén tac ndi dung gido duc;

- Bo gid, bo budi day; tuy tién cét xén chuong trinh nudi dudng, chim
soc, gido duc tré em;

- Lam viéc riéng khi dang td chirc cac hoat dong nudi dudng, cham soc,
gido duc tré em.

- Hut thudc, ubng rugu, bia va sir dung céc chét kich thich khac khi dang
tham gia cac hoat dong nudi dudng, cham séc, gido duc tré em.

- Trang phuc ctia gido vién phi hop, dap mg yéu cau nudi dudng, cham
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soc, gido dyc tré em va yéu cau trang phuc cong sa.
4. Nhirng quy djnh vé ho so
- K& hoach gido duc ndm hoc va dy kién cac chii dé trong nam hoc;
- Ké hoach gido duc (thye hién theo chu dé, thang, ngay).
- 8 hoi hop chuyén dé/sinh hoat chuyén mén hang tuan/ théng
- $6 chi nhiém.
- S6 danh gia tre.
- S6 boi dudmg chuyén mén, BDTX.
5. Ché d§ kiém tra, hdi hop
- Kiém tra ké hoach GD GV 1 lan/théng.
- T6 chuyén mén sinh hoat 2 tudn/lan.
- T4 vian phong sinh hoat 1 lan/thang

- Viéc sinh hoat chuyen mén can dam bao dung ni dung, tranh ban tran
lan, chiéu 18, hinh thirc, d&n dén hiéu qua khéng cao. Khuyen khich dbi méi noi
dung, hinh thirc sinh hoat chuyén mén nhim ning cao chat lugng di ngil.

- Chuyén mén dy cac hoat dong chim séc nudi dudng, gido duc nhom lop
theo qui dinh, dot xuét, c6 béo trudc.

6. Thoi gian 1am viéc, thoi gian nghi hiing nim cua gido vién:

6.1. Thoi gian lam viéc trong mot ndm cua gido vién mam non 14 42 tuan,
trong do: :

a) 35 tuan lam cong tac nudi dudng, cham séc, gido duc tré (sau ddy goi
chung la day tré);

b) 04 tuan danh cho hoc tap, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu;

c) 02 tudn danh cho viéc chuén bj ndm hoc méi;

d) 01 tudn danh cho viéc tong két nam hoc.

6.2. Thoi gian nghi hing nam cua gido vién mam non gdm: nghi hé va cac
ngay nghi khac, cu thé nhu sau:

a) Thoi gian nghi heé cua gido vién la 08 tuan, dugc hudng nguyén luong
va cac phu cap, trg cap (néu cd);

b) Céc ngay nghi khac thyuc hién theo quy dinh cua B Luat lao dong va
céc quy dinh hién hanh.

7. Quy dinh v& xin phép nghi va ban giao chuyén mén:

7.1. CB, GV khi nghi day: (Bao gdm di viéc riéng, nghi 6m, di cong tac
tap thé), phai xin phép bang vin ban va ndp lai cho Hi¢u trudng. Chuyén mon
nha trudng phan cong gido vién day thay.

7.2. Can b, giéo vién nghi di hop, di tap huan, di cong tac dot xuét theo
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quyét dinh cua ban giam hi¢u, ctia cép trén.
Didu 6: Quy dinh vé ddnh gia, xép loai can b gido vién

Viée dénh gid xép loai gido vién thyc hién theo Thong tu sb
25/2018/’I‘T BGDDT ngay 08/10/2018 cua By Gido duc va Dao tao ban hanh
Quy dinh vé chuén Hi¢u trudng, TT 26/2018/T F BGDDT ngéy 08/10/2018 ciia
B¢ Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh vé chuan nghe nghiép gxéo vién
mam non. Nghj dinh sb: 90/2020/ND-CP, ngay l3/8/2020 Vé danh gié, xép loai
chét lugng can b9, cong chire, vién chirc va Nghj dinh 56 48/2023/ND-CP ngay
17 thdng 7 ndm 2023 cuia Chinh phu stra ddi, bo sung mot s6 dleu ctia Nghi dinh
s0 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nam 2020 vé danh gié, xép loai chat lugng
cén b9, cong chirc, vién chire.

CHUONG IIL.
TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 7. Trach nhiém ciia hi¢u trudng, phé hi¢u trudong

Tnen khai dén toan thé céan b, gido vién ndi dung quy dinh trong quy ché
nay, td chirc thuc hién, thudng xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché cua cén ‘\’5*-,
bg, gido vién, thuong xuyén, dinh ki khi cé vin ban huéng dan cua Phong N|= )
GD&DT, cua 8¢ diéu chinh Kip thoi dé quy ché pht hop véi quy dinh cua cap /f /
trén va thuc tién tai trudng. C3

Didu 8. Trach nhiém ciia T4 truéng chuyén mén

Huéng dan gido vién nghiém tic thyc hién ndi dung da dugc quy dinh
trong quy ché nay. Trong qua trinh thuc c6 ndi dung nao chua phu hop kip thoi
gép y dé BGH xem xét, quyet dinh dleu chinh, b sung. Nghién ciru cac van ban
c6 lién quan dé 1am c#n ctr t6 chire diéu hanh nhiém vu cia té chuyén mén, can
b9, gido vién.

Piéu 9. Trach nhiém caa cian b, gido vién

Can b9, gido vién cé@n cr nhiém vu duogc phan cong nghiém tic thuc hién
ndi dung quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 10. Trich nhiém ciia cic T6 chirc doan thé

Can cir nhiém vy cia nha trudng céc té6 chirc doan thé chu dong tham
muu, phoi hgp t6 chire thuc hién, Quy ché theo ding ndi dung.
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