UBND HUYEN TIEN LANG CONG HOA XA HOLCHTNGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON TV CUONG DO 1p « Ty do « Hgnh phie
S&: 19/QD-MNTC ) Tve Creomg, ngay 26 thdng 9 ndm 2023
QUYET DINH

VA ban hinh Quy ché chuyén mon cin trwdrng MAm non Ty Cwrdrg
Niim hoe 2023 - 2024
Can cir vao Thong twe 50 S2/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 ciia B¢ Gldo dyc
va Dao tao vé Thong e Ban hanh Didu ¢ trieomg mam non;

Can ctr Thong twe s6 48/2011/TT-BGD ngdy 25/10/2011 vé Quy dinh ché dj
lam vi¢e cua gido vién mdm non;

Can cir Théng tie s6 45/TT-BGDDT ngdy 31/12/2021 ciia B GD& DT Qui
dinh vé xdy dung truomg hoc an todn, phong, chéng tai nan thiong tich trong co
s GDMN Can cir Nghi dinh s6 80/2017/ND-CP, ngay 17/07/2017 ctia Chinh phii
qui dinh vé moi triwong gido duc an toan, lanh manh, than thi¢n, phong, chéng
bao lye hoe duong;

Thiee hi¢n ké hoach s6 45/KH-MNTC ngay 25/9/2023 ké hogch thiee hi¢n
nhi¢m vy ndm hoe 2023 - 2024 cia truong mdm non Ty Cuong,

Can cir diéu kign thue 1é ciia don vj.

QUYET DINH

Piéu 1. Ban hanh kém Quy ché chuyén mén cia trudng mdm non Ty
Cudng niim hoc 2023-2024,

Dicu 2. Quyét djnh ndy c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngdy ky.
Didu 3. Cén b9, gido vién, nhan vién va cdc TO chirc doan thé trong nha
trudmg chju trach nhiém thi hanh quyét dinhV

Noi nhin: E(z;l‘ RUONG
- CBGVNV todn trudng; '3 TQUCNG N

- Luu: VT, Hs chuyén mén.
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(W\H NON)z QUY CHE CHUYEN MON

\"\ U TREONG MAM NON TY CUOUNG NAM HQC 2023 - 2024

mz hrmh ﬁé/ n theo OD sé 79a/Ql) MNI INL ngay 26 thang 9 ndm 2023 cua
Hi¢u trieong trieong mdam non Ty Cieong)

CHUONG L
NHUNG QUY DINH CHUNG

Didu 1. Pham vi, adi tirgng thye hign

Quy ché ndy quy dinh ndi dung thuc hi¢n nhiém vy chdm séc — gido dyc
tré cla cdn bd quan ly, gido vién, céc td chuyén mon, b phan dugce glao nhi¢m
vy chuyén mon trong nha truong; Quy dinh co cdu té chic to chuyén mén trong
Nha tmbnb

Didu 2. M\nc dich yéu ciu

Quy ché chuyén mén 1a co s¢ dé llu;u truong nha trudng tb chire thyc hién
nhi¢m vy cham séc - glao duc va danh gia mirc d¢ thyc hi¢n nhiém A chuyen
mon cua cdn b, gléo vién trong mdi hoc ki va ndm hoc; 1a can ctr dé danh gia,
xép logi can b9, gido vién theo qui dinh. Moi can by %uan ly, gido vién cé trach

nhi¢m thuc hi¢n nhfmg an dung quy dinh trong quy che nay. e
Picu 3. Ciin ctr dé& xiy dung quy ché chuyén mén /’»/7
- Théng tu sd 52/TT- BGDDT ngdy 31/ 12/2020 cua Bo Gido duc va Pao é M
tao vé Thong tu Ban hanh Diéu 1¢ trudng mam non; ‘U

- Thong tu s6 48/2011/TT-BGD ngdy 25/10/2011 vé Quy dinh ché do lam N«
viéc cua gido vién mam non; - Théng tu s 45/TT-BGDDT ngay 31/ 12/2021 cua ’
Bo GD& DT Qui dinh vé xay dung truong hoc an toan, phong, chéng tai nan
thuong tich trong co s¢ GDMN

- Thong tu s6 25/2018/TT-BGDPT ngay 08/10/2018 cua B§ Gido duc va
Pao tao ban hanh Quy dinh vé chuan Hiéu trudng;

Thong tu 26/2018/TTBGDDT, ngay 28/10/2018 Thong tu ban hanh Qui
dinh chuén nghe nghle;p gido vién mam non.

- Nghi dinh so6 80/2017/ND-CP, ngay 17/07/2017 cia Chinh phi qui dinh
vé moi truong gido duc an toan, lanh manh, than thién, phong, chong bao luc hoc
duong;

- Nghi dinh 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé danh gia,
xép loai can bd cdng chirc, vién chirc va Nghi dinh sb 48/2023/ND-CP ngay 17
thang 7 nam 2023 cia Chinh phu stra ddi, bo sung mot sb dleu cua Nghi dinh s6
90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nam 2020 vé danh gi, xép loai chét lugng céan
b9, cong chuec, vién chirc;

- Ké hoach so 45/KH-MNTC ké hoach thyc hi¢n nhiém vu ndm hoc 2023-

2024 cua truong méam non Ty Cuong. Véi diéu kién thuc té cia don vi, trudng
mam non Ty Cudng xdy dung quy ché chuyén mdn cia nha trudng.

CHUONG II.
NOI DUNG QUY CHE

Didu 4. Té chuyén mén
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1. Co céu td clnrc b$ may: T chuyén mén, to vin phong duqc thanh lap
theo quy dinh tal Pidu 13- Thon g tu 52 Ban hanh Dncu 1é trumg Mam non. Nha
trudng duqc bo tri thanh la 04 t0 chuyén mon va 01 t van phong nhu sau:

- To mau gido 5-6 tuon

- Té mu gido 4-5 tudi

- T4 miu gido 3-4 tudi

- TO Nha tré

- T4 vin phong

2. Nhlgm vy clia td chuyen mon:

a) Can cir ké hoach clia nha truong, xdy dung ké hoach hoat dong chung
cua td theo nim hoc, thang nhdm thyc hién chuong trinh glao duc mam non;

b) Thyc hién boi duomg chuyén mon, nghlep vy, kiém tra, dénh gia chat
lugng, hi¢u qué cdng tac nudi du'omg, chim séc, gido duc tré em; quan Iy sir dung
tai liéu, dd ding, d6 choi, thiét bj gido duc clia cic thanh vién trong to theo ké
hoach cia nha trucmg,

¢) Tham g1a danh glé xep loai gido vién theo chuin nghe nghiép gido vién
mam non; tham gia d4nh gi4, xép loai nhén vién theo quy dinh.

d) TS chuyén mén sinh hoat dinh ky it nhat hai tuan mot lan theo nguyén
thc dan chu, ton trong, chia sé, hoc tip, gitp d& 13n nhau dé phat trién ning luc
chuyén mén.

3. Quy dinh vé ho so ciia tb chuyén moén:

- Ke hoach hoat dong nam, thang.

- 86  ghi bién ban cac cudc th, sinh hoat, théo lun cia té chuyén mén.

- Ho so tb chuyén mén do to trudng chuyén mén quéan 1y, cudi nim hoc
ngp vé luu tai truong.

Diéu 5. Nhu'ng quy d!nh doi véi giao vién.

1. Nhiém vu ciia glao vién:

- Bao vé an toan vé thé chét, tinh thin va tinh mang cia tré em trong thoi
gian tré em & nha truong.

- Thyc hién cong tac nudi dudng, chiam séc, gido duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non.

- Giir gin pham chit, danh du, uy tin cua nha giao; dbi xir cong bing va ton
trong nhan cach cua tré em; bao vé céac quyen va loi ich chinh dang cua tré em;
doan ket giup do dong nghiép; thuc hién quy tic Umg xir clia gido vién, cic quy
dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

- Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me
ciia tré em; chi dong phéi hop véi gia dinh cta tré em dé thyc hién myc tiéu gido
duc tré em.

- Ty hoc, tu bdi dudng néng cao ning luc nghé nghiép nuéi dudng, cham
soc, gido dyc tré em.

- Thuc hien quy dinh cia nha truong va céc quy dinh khéc cia phap luat.

Quyen ciia gido vién

- Duoc ton trong, bao vé nhan pham, danh du va than thé, dugc hudng céc

quyén lgi vé vat chét, tinh than theo quy dinh.
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- Duge tyr chi thyre hién nhié¢m vy chuyen mon véi sy hd trg cia t chuyén
mon va nha tredmg; duge bao dam cde diéu kién dé thyc hién nhiém vy nuéi
dudmng, chdm sdc, gido duc tré em.

- Puge hudng tién lwong, phy cdp, trg cdp va cdc ché do khic theo quy
dinh cta phép ludt.

- Puge tao diéu kién hoc tép, bdi duong néng cao trinh d¢ chuyen mon,
nghi¢p vy, duge hudng nguyén luomg, phu cap theo lvong va céc ché do chinh
sch khéc theo quy dinh khi duge cdp ¢6 thim quyen cir di hoc tap, boi dudng. -
Dugc khen thudng, ting danh hi¢u thi dua va céc danh higu cao quy khic theo
quy dinh.

- Céc quyen khéc theo quy djnh cua phap ludt.

3. Hanh vi, irng xir, trang phuc ciia gido vién

- Hanh vi, ing xir cla gido vién thyc hi¢n theo quy dinh cua nganh gido
duc va cia phép ludt. Gido vién khong duqc lam nhimg diéu sau:

- Xuc pham danh dy, nhéan pham xam pham than thé tré em va dong
nghiép; - Péi xr khong cong bang doi véi tré em;

- Xuyen tac ndi dung gido duc;
- B6 gid, bo budi day; tuy tién cit xén chuong trinh nuéi duéng, chim séc, ——

gido duc tré em; =)
- Lam viéc riéng khi dang té chirc cac hoat dong nuéi dudng, chim séc,  Uor
gido duc tré em. N
- Hut thudc, ubng rugu, bia va sir dung cic chét kich thich khac khi dang cUGr
tham gia cac hoat dong nuéi dudng, chim sdc, gido dyc tré em. Y

- Trang phuc cua glao vién phu hop, dép mg yéu cau nudi dudng, chim
séc, gido duc tré em va yéu cau trang phuc cong sd.

4. Nhirng quy dinh vé ho so:

- Ke hoach giéo duc nim hoc va du kién cac chi dé trong nim hoc;

- Ké hoach gido dyc (thyc hién theo chu dé, thang, ngdy).

- So héi hop chuyén dé/sinh hoat chuyén mén hang tudn/ thang

- $6 chu nhiém.

- 6 danh gia tré.

- Sb boi dudng chuyén mén, BDTX.

5. Ché d9 kiém tra, hdi hop

- Klém tra ké hoach GD GV | lén/thang.

- To chuyén mon sinh hoat 2 tuan/lan.

- T6 vin phong sinh hoat 1 lan/thang

- Viéc sinh hoat chuyén mén can dam bao ding ndi dung, tranh ban tran
lan, chiéu 18, hinh thirc, ddn dén higu qué khéng cao. Khuyen khich d6i méi ndi
dung, hinh thirc sinh hoat chuyén mén nhim néng cao chét luomg doi ngil.

- Chuyen mén dy céc hoat dong chdm séc nudi dudng, gido dyc nhém 16p
theo qui dinh, dot xuit, ¢6 bao trude.

6. Thoi glan lam viéc, thoi gian nghi hang niim cia gido vién:

6.1. Thoi gian lam viéc trong mdt ndm cua gido vién mam non 1 42 tuan,
trong do: ‘

a) 35 tuan lam cong tac nudi dudng, chiam soc, gido duc tré (sau day goi
chung la day tré);
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- Puge tyr chu thyre hi¢n nhiém vy chuyen mén véi sy hd trg cia td chuyén
mon va nha truong, duge bao dam céc diéu kién dé thuc hién nhiém vy nuéi
dudng, chim sdc, gido duc tré em.

- Puge huong tidn luong, phy cdp, trg cdp va céc ché do khéc theo quy
dinh cua phap lujt.

- Pugc tao diéu kién hoc tap, boi duong nang cao trinh d¢ chuyen mon,
nghi¢p vy, duge hudng nguyén luong, phy cap theo luong va cac ché d¢ chinh
séch khac theo quy dinh khi dugc cdp c6 thim quyen cir di hoc tap, boi dudng. -
Pugc khen thudng, ting danh hiéu thi dua va céc danh hi¢u cao quy khédc theo
quy dinh.

- Céc quyen khéc theo quy djnh cua phap luat.

3. Hanh vi, irng xir, trang phuc cia gido vién

- Hanh vi, img xir cia gido vién thyc hi¢n theo quy djnh cua nganh gido
duc va cua phap ludt. Gido vién khong dugc 1am nhimg diéu sau:

- Xic pham danh dy, nhan pham, xam pham than thé tré em va dong
nghiép; - Poi xir khong cong bang doi véi tré em;

B Xuyen tac ndi dung gido duc;

- Bo gid, bo budi day; tuy tién cit xén chuong trinh nuéi dudng, chim séc, -
gido dyc tré em; =

- Lam viéc riéng khi dang t6 chirc cac hoat dong nudi dudng, chim séc, VO
gido duc tré em. YA
- Ht thudc, udng rugu, bia va sir dung céc chét kich thich khac khi dang U0
tham gia cdc hoat dong nudi dudng, cham sdc, gido duc tré em. o

- Trang phyc cua gido vién phu hop, dép img yéu cau nubi dudng, chim
soc, gido duc tré em va yéu cau trang phuc cong sd.

4. Nhirng quy dinh vé hd so:

- Ke hoach glao duc nam hoc va du kién céc cha dé trong nim hoc;

- Ke hoach gido dyc (thyc hi¢n theo chu dé, thang, ngay).

- So hoi hop chuyén dé/sinh hoat chuyén mén hang tuan/ théng

- $6 cht nhiém.

- 86 danh gia tré.

- 86 boi dudng chuyén mén, BDTX.

5. Ché a9 kiém tra, hdi hop

- Kiém tra ké hoach GD GV 1 lan/théng.

- To chuyén mén sinh hoat 2 tuan/lan.

- T6 vin phong sinh hoat 1 lan/thang

- Viéc sinh hoat chuyén mén can dam bao dung ni dung, tranh ban tran
lan, chiéu 18, hinh thirc, d4n dén hiéu qua khong cao. Khuyen khich d6i méi noi
dung, hinh thirc sinh hoat chuyén mén nhim nang cao chét luong doi ngil.

- Chuyén mon dy céc hoat dong chdm séc nudi dudng, gido duc nhém 16p
theo qui dinh, dét xuat, cé béo trudc.

6. Thoi glan lam viéc, thoi gian nghi hiing niim cia gido vién:

6.1. Thoi gian 1am viéc trong mgt ndm cua gido vién mam non la 42 tuan,
trong do:

a) 35 tudn lam céng téc nuéi dudng, chim séc, gido duc tré (sau ddy goi
chung la day tré);
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b) 04 tuan danh cho hoc tap, bon dudng chuyén mon, nghiép vy;

¢) 02 tuan danh cho v:cc chuan b| ndm hoc mai;

d) 01 tuan danh cho vige tdng két nam hoc

6.2. Thoi gian nghi hdng ndm cua gido vién mam non gom: nghi hé va céc
ngay nghi khéc, cy thé nhu sau:

a) Thbl glan nghi hé cta gido vién la 08 tuan, dugc hudng nguyén luong va
céc phy cdp, trg cap (néu co);

b) Céc ngay nghi khéac thyc hién theo quy dinh cia By Luat lao dong va
céc quy dinh hi¢n hanh

7. Quy djnh vé xin phép nghi va bén glao chuyén mon:

7.1. CB, GV khi nghi day: (Bao gom di viéc riéng, nghi 6m, di cong tac tap
thé), phai xin phep béng vin ban va ndp lai cho Hiéu truong. Chuyén mén nha
truong phan cong gido vién day thay.

7.2. Cén bg, glao vién nghi di hop, di tap huin, di cong tic dot xuat theo
quyét dmh cua ban giam hleu, cua cap tren

Diéu 6: Quy d;nh ve danh gla, xep loai can b{ gido vién

Viéc dénh gia xép loai gido vién thuc hién theo Thong tu sé
25/2018/TTBGDDT ngay 08/10/2018 ctiia B§ Gido duc va Pao tao ban hanh Quy
dinh vé chuin Hiéu truéng, TT 26/2018/TT BGDDT ngay 08/10/2018 cua B
Gido dyc va Pao tao ban hanh Quy dinh vé chudn nghe nghlep gido vién mém
non. Nghj dinh sé: 90/2020/ND-CP, ngay 13/8/2020 Ve danh gi4, xép loai chit
luong can b9, cong chirc, vién chirc va Nghj dinh s6 48/2023/ND-CP ngay 17
thang 7 ndm 2023 ctia Chinh phu sira déi, bd sung mét sb dleu cua Nghi dinh s6
90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nim 2020 vé danh gia, xép loai chit lugng cén
bg, cong chirc, vién chirc.

CHUONG IIL
TO CHUC THUC HIEN

chu 7. Trach nhi¢m ciia hi¢u tru0'ng, pho hi¢u truéng

Trlen khai dén toan thé can bo, gido vién ni dung quy dinh trong quy ché
nay, td chirc thyuc hién, thudng xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché ciia can b,
gido vién, thuong xuyén, dinh ki khi c6 vin ban huéng dén cua Phong GD&DT,
cua S¢ diéu chinh kip thoi dé quy ché phu hop véi quy dinh clia cap trén va thuc
tién tai truong

Didu 8. Trach nhiém ciia TS trudng chuyén méon

Hudng din gido vién nghnem tic thuc hién n¢i dung da dugc quy dinh
trong quy ché nay. Trong qué trinh thuc c6 néi dung nao chua phu horp kip thoi
gép y dé BGH xem xét, quyet dinh diéu chinh, bd sung. Nghién ciru céc van ban
¢6 lién quan d& 1am can cir t chirc diéu hanh nhiém vy ctia t6 chuyén mon, can

bg, gido vién.

Pidu 9. Trach nhiém ciia cén bd, gido vién

Cén b, gido vién can cr nhiém vy dugc phan cong nghiém tic thuc hién
ndi dung quy dinh tai Quy ché nay

Diéu 10. Trich nhiém cia cac T4 chirc doan thé
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Can i nhi¢m vy ctia nha truong cde t4 chi :
X g . truong céc to chirc doan the chi dong tham muu,
phoi hop t0 chire thye hign, Quy ché theo ding ngi dung. e
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