' My -1 901

PHONG GD &DT HUYEN TIEN LANG
TRUONG MAM NON TY CUONG

QUY CHE THUC HIEN DAN CHU
Nim hoc 2022-2023

Thang 10/2022

Scanned with :
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

UBND HUYEN TIEN LANG  CONG HOA XA HOT CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN TU CUONG Dje 1dp - Ty do - Hanh phie
S&: D /QD-MNTC Tw Creomg, ngayZbihdng 10 nim 2022
QUYET DINH

V& vige ban hanh quy ché dan chii ciia trwdrng Mam non Ty Cwirng
Niim hoe 2022 -2023

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TU CUONG

Cén cte diéu 10 diéu 1¢ truomg mam non kém theo Théng tw s6 52/TT-
BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo Giao (‘luc va dao tao quy dinh
chiee nang, nhi¢m vy, quyén han cua Hi¢u truong mam non;

Can cwe Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh
phi, quy dinh vé thue hién dan chii trong hoat déng cia co quan hanh chinh
nha nwde va don vi su nghiép cong lap;

Céin cir Théng te s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 ciia Bé ni vu
vé Hudng dén mét sé néi dung ciia Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay
09/01/2015 cua Chinh phu, quy dinh vé thue hién dén chii trong hoat dong
ctia co quan hanh chinh nha nwée va don vi su nghiép cong lap;

Can cir Quyét dinh sé 04/2000/0P-BGDPT ngay 01/3/2000 cua Bé
truong Bo Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché thue hién dén chii
trong hoat dong cua nha truong;

Céin cir tinh hinh thuc té ciia truong Mam non‘ Tu Cuong,
QUYET PINH:

Piéu 1. Quyét dinh ban hanh thuc hién quy ché dén chu truong Mam
non Ty Cuong nam hoc 2022 - 2023.

Pidu 2. Céng chirc, vién chirc, ngudi lao dong va hoc sinh cla nha
truong chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay
No'i nhin:
- Phong GDDT;(B/c)
- Céc to chirc doan the;
-Cictd CM;
- Cong chifc, vién chirc, ngudi LD;
- Niém yét;
-Luu VT.
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QUY CHE
THY'C HIEN DAN CHU
TRONG HOAT I)QNG CUA NHA TRUONG
(Ban hanh kém theo quyét dinh so 40 /QD-MNTC ngay 20 thang 10 ndm 2022
cua Trwong MN Tu Cuong)

Chwong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG
Pidu 1. Muc dich thye hi¢n din chi trong nha trudng

1. Thye hién tét nhét, ¢6 hiéu qua nhét nhimg diéu di quy dinh trong
Luét Gido duc, Nghi dinh sb 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 niam 2015
ctia Chinh phu vé thue hién dén chu trong hoat dong ctia co quan hanh chinh
nha nuéc va don vi su nghiép; Thong tu sb 01/2016/TT-BNV  ngay
13/01/2016 ctia Bo ndi vu vé Hudng din mot sé ndi dung ciia Nghi dinh s6
04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phu, quy dinh vé thyc hién dan
chu trong hoat dong cla co quan hanh chinh nha nuéc va don vi sy nghiép
cong 14p; Théng tu 36/2017/BGDDT cia B§ Gido duc va Dao tao vé thue
hién cong khai ddi véi co s& gido duc dio tao thudc hé théng gido duc québc
dan;

2. Phat huy quyén lam chi va huy dong tiém ning tri tué cia Hiéu
trudng, nha gido, ngudi hoc, cin bd cdng chirc trong nha trudng theo ludt
dinh, gép phan xay dung né nép, trat tw, ky cuong trong moi hoat dong ctuia
nha truong, thuc hién nhiém vu phat trién su nghiép gido duc cta don vi phu
hep véi duong 16i, chu truong cta Pang va phép luét ciia Nha nudc.

Piéu 2. Nguyén tic thwe hién din chii trong nha trudng

). Pam bao sy lanh dao ctia td chirc Pang Cong san Viét Nam theo
nguyén tie tap trung dan chu, thuc hién trach nhiém cua Hiéu trudng va phat
huy val trd ciia cdc doan thé trong nha truong.

2, Thye hién dén chu trong nha trudng phi hop véi Hién phap va Phap
luét, dan ¢hy phai gén lién véi ky luét, ky cuong trong nha truong.

3. Khdng duoc c6 hanh vi loi dung dan chi ciing nhu x4m pham quyén
dan chti 1am anh hudng dén uy tin va hoat dong ctia nha trudng.

Chuong I1
MUCI
TRACH NHIEM CUA THU TRUONG

Piéu 3. Thii trudng c6 trach nhiém

1. Quan ly diéu hanh moi hoat dong ciia nha truong, chiu trach nhi¢m
trudce phap luat va cép trén vé toan bd hoat dong ctia nha trudng.
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2. Td chire the hién nhimg quy dinh v& trach nhiém cua nha tru(,.
nha gido, cin b, cong chire, cua ngudi hoe, cua cha me hoe sinh (hodc "gu
giam hd) trong quy ché nay.

3. Ling nghe va tiép thu nhimg y kién cia cd nhan, to chuc, doan t
trong nha trudmg thdng qua hop Hi dong tmbng, smh hoat T, hoat dqz
doan thé, Ban dai dxcn Cha m¢ hoc sinh, trao déi tryre ucp cua cd nhan ,
©6 bign phap giai quy: ét theo dung ché 49, chinh sach hién hanh cua Nha m.(}
theo ndi quy, quy ché, diu 1§ nha truong va phu hop véi thim quyén, trig
nhiém cua Hié¢u trudng.

4. Thue h!¢n nghiém tic nguyén tﬁc tap trung dan chu trong quanh
nha trudmg, phdi hop chit ché véi cdc td chirc, doan thé, cac cé nhin
nha trudng, phat huy dan chu trong t chirc hoat déng ctia nha truong.

5. Thyc hién t6t cic quy dinh tai Thong tu 36/2017/TT-BGDDT, ng;,
28/12/2017 cia B3 Gido duc va Do tao ban hanh Théng tu ban hanh @
ché thuc hién cong khai ddi véi co s& gido duc va dao tao thuge hé théng 8idg

duc quédc dan

a. Noi dung cong khai
: - Cong khai cam ket chat lugng gido duc va chét luong gido duc thy
té:

- Cong khai diéu kién dam bao chit lugng gido duc

- Cong khai thu chi tai chinh

b) Déi tugng dugc cong khai: Cén b, gido vién, nhan vién; hoc sinhy
cha me hoc sinh (CMHS).

¢) Thai diém cong khai:

- Diu thang 6 hang nim (trude khi tuyén sinh)

- Thang 9 hang nim (sau khi khai giang nam hoc méi)

- Khi c6 thong tin méi hodc thay ddi ndi dung lién quan.

¢) Hinh thic cong khai: Cong bé trong hf)i nghj cén bg, cf)ng chire cia
don vi dong thdi niém yét tai don vi 30 ngay, ké tir ngay niém yét va cic hinh
thirc cong khai khac cho céc dbi tugng hoc sinh va CMHS.

6. Huéng din, dén dbc, kiém tra hoat dong ctia can b, vién chirc trong
viéc thuc hién din chii va giai quyét kip thoi nhimg kién nghj theo thin
quyén dugc giao.

7. Phéi hop tb chirc déi thoai dinh ky theo “Quy dinh vé dbi thoai i

noi 1am viéc” theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 63, Chuong V Bo ludtlo .
ddng nam 2012 va quy djnh tai Khoan 4, Diéu 10, Chuong II Lujt Cong doin -

2012 va cac ndi dung quy dinh ciia phép luat. Quy dinh td chirc 2 lan/nin
hoc: trong Hji'nghj CB-CC va sau khi két thuc Hoc ky I
8. Thyc hién ché do héi hop, so téng két theo dinh ky sau:

8.1. Hoi nghj cdn b, cong chirc: do Hi¢u truémg va Chi tich Cong
doan phéi hgp té chirc vio diu méi ndm hoc theo quy dinh.

8.2. Hji nghj so két, tdng két dinh gi tinh hinh thuc hié¢n ké hoach
cong tac mdi hoc ky, hing nim cia truomg do Higu trudng chi tri.

8.3. Hoi nghj chuyén dé: trién khai cdc chuyén dé, héi nghi tip hudin
cong tdc chuyén mén trong pham vi toan truomg do Higu truong phén cong
ngudi chu tri.

8.4. Hoi nghj cta céc td chirc, doan thé trong truomg: theo Diéu 1§ va
céc quy dinh cua td chirc, doan thé do ngudi dimg diu cic t chirc, doan thé
chu tri.

8.5. Hop dinh ky

a) Hoi y giira Hi¢u trudng, Phé hi¢u truong (tuy truomg hop can thiét,
Hiéu trudng c6 thé trigu tip thém Chi tich Céng doan, Téng phu trich va Té
truéng), mdi tuin hop lan vao ngdy dau tudn do Hiéu truéng chi tri.

b) Hop toan thé can bd, vién chic dé danh gia viéc thyc hi¢n cong tac
thang qua, ling nghe y kién dong gop tir do d;nh ra nhu'ng cong viéc chu yéu
thuc hién trong thang téi, mdi thang hop 1 lin (trong tudn 1& diu cua thing)
do Hiéu trudng chu tri.

¢) Hop Hoi dong trudng: it nhit 6 thing mét lan theo quy dinh cua
Piéu 1é truong Mim non do Chu tich Hgi dong truomg cha tri.

d) Hop Hoi ddng thi dua, khen thuéng: hop vio cudi HKI va cudi nim
hoc do Chui tich Hi dong thi dua, khen thudmg chu tri.

MUCII
TRACH NHIEM CUA NHA GIAO, CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC,
LAODONG

Ditu 4. Cin by, vién chirc, ngudi lao djng trong nha truimg cb
trach nhiém:

Thyc hién cac nhiém vu va quyén han ctia nha gido theo quy dinh cia
Luit Gido duc, nha gido, can by, cong chirc chiu trach nhi¢m trudc phap ludt
va Hiéu trudng vé viéc thi hanh nhi¢m vy, cong vu cia minh.

Tham gia déng gép y kién vé nhimg ndi dung quy dinh tai Diéu 6 cua
Quy ché nay.

Kién quyét chéng nhitng hién tugng bé phai, mit doan ket, cira quyén
va nhitng hoat dong khic vi pham dan chi, ky cuong, né nép trong nha
truong. Trong khi thi hanh nhi¢m vy, céng vu cua mmh Nha gido, cdn bg,
cong chirc phai phyc ting sy chi dao va hudéng din cia cép trén.

Thyc hi¢n ding Ludt gido dyc, B Ludt lao dong, Luat Cong doan,
Ludt cong chire, Luat vién chitc, Ludt thyc hanh tiét kiém va phong chéng
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tham nhing, Ludt thi dua, khen thudng, Ludt khiéu nai, Ludt to cdo, LU«-
thanh tra... va cac vin ban dwdi lut hwdmg dan thi hanh,

Giit gin pham chét, uy tin, danh dyr cla nha gido, cdn b, cong chi.
tn trong ddng nghiép, phu huynh va hoe sinh; thye hign Quy dinh vé dao g,
nha gidgo cua B§ GD&DT; bao v¢ uy tin cia nha tnromg.

MycC Il
NHUNG VIEC CAN BQ, VIEN CHUC, NGUOT LAO DONG
PHAI DUQC BIET

Diéu 5. Nhimg vige nha gido, cin bg, cong chire, vién chire dug,
biét:

1. Nhimg chi trwrong, chinh séch, ché d6 cua Dang va Nha nude déj Vi |
nha gido, can b, cong chire, vién chirc, lao dong; két qua v1¢c thuc higy | {
nhiém vu chinh trj, chit lugng giang day, chit lugng hoc tap, t6t nghiép. ‘

Ndi dung nay dugc thyc hign cong khai:

- Bing hinh thirc: Niém yét trén bang tin, Website cua truong.

- Vio thai diém: Dau nam hoc, so két, tong két.

- Cong khai trong thoi gian: 30 ngay

- Tai dia diém: Van phong, bang tin, Website cua truong
2. I’\'hx‘mg quy dinh vé sir dung tai san, xdy dyng, mua sém, sira chita ¢q
s& vat chat cua nha truong trong timg ndm hoc.

Noi dung nay dugc thuc hién cong khai:

- Bang hinh thire: Niém yét trén bang tin, Website cta trudng.

- Vao thoi diém: Pau ndm hoc, so két, tong ket.

- Cong khai trong thoi gian: 30 ngay

- Tai dia diém: Vin phong, bang tin, Website cla truong

3. Cac khoan dong gop cua ngudi hoc, kinh phi hoat dong cua trudng
hoc ba9 g6m nguon kinh phi ngan sach, cac nguon khéc, cac khoén thu, chi
va quyeét toan hang nim.

Noi dung nay dugc thyc hién cong khai:

- Béng hinh thirc:

+ Thong bao tai Hi nghj Can b - Cong chirc

+ Niém yét trén bang tin, Website ctia truong

- Vio thai diém: Piu nim hoc, so két, tong két.

- Cong khai trong thoi gian: 30 ngay

- Tai dja diém: Phong hoi nghj, bang tin, Website ctia truong

4. Cac vu viéc tiéu cyc, khiéu nai, td cdo trong nha trudong di duge két

luan.
5

N¢i dung ndy duge thye hién céng khai:

- Bing hinh thirc: Théng bdo bing vin ban cho Ban Chip hinh Céng
doan, Ban Thanh tra nhin din nha trudng.

- Vio théi diém: Khéng qué 03 ngay sau khi nhin duge vin ban.

- Cong khai trong thoi gian: 30 ngdy lam viéc

- Tai dja diém: Vin phong truémg

5. Viéc thyc hién ning luong, khen thuong, ky ludt.

Noi dung nay dugc thyc hi¢n cong khai:

- Bing hinh thirc: Thong bdo cho Té truéng cdng doan, Té truong
chuyén mén dé théng bao dén nha gido, can b, vién chic, ngudi lao dong
trong to.
- Vao thoi diém: Ngay sau khi nhin dugc théng bdo cia co quan cip
trén.

- Céng khai trong thoi gian: 30 ngay lam viéc

- Tai dja diém: Vin phong truéng

6. Nhimg vén dé vé tuyén sinh va thyc hién quy ché thi timg nam hoc.
No6i dung nay dugc thyc hi¢n cong khai: ,

- Biing hinh thirc: Niém yét tai co quan.

- Vio thoi diém: Truéce ngay tuyén sinh, truée ky kiém tra

- Céng khai trong thoi gian: 30 ngdy lam viéc

- Tai dja diém: Vin phong truong

7. Nhan xét danh gia can b, vién chirc, lao dong hang nam.

\01\ (ﬁ oa/ ‘/

Ndi dung nay dugc thuc hi¢n cong khai:

- Bing hinh thirc: Théng bdo cho Té trudng céng doan, Té truing
chuyén mon dé théng bao dén nha gido, can bg, vién chirc, nguoi lao dong
trong to.

- Vo thoi diém: Khong qua 03 ngay sau khi c6 két qua danh gia.

- Cong khai trong thoi gian: 30 ngdy lam vigc

- Tai dja diém: Vin phong trudng

MUCIV
NHUNG VIEC CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC,
LAO DONG DPUQC THAM GIA Y KIEN
(THU TRUONG QUYET DINH)

6: Nhirng vi¢c cin bg, vién chirc, nguoi lao dong dugce tham gia y

kién (Thi truéng quyét dinh)
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1. K¢ hoach hoat ddng nam hoe cia nha tnrmg.

2. Quy trinh quan Iy 40 tao, nhimg vén d& vé chire ning nhi¢m vy Cla
cac 18 chire B méy trong nha trudmg.

3. Ké hoach tuyén dung, b dudng trinh 4§ chuyén mén, nghi¢p vu Cla
nha gido, ¢an b, cdng chire.

4. Ké hoach xdy dimg €0 s Vit chit clia nha tnrdmg, cde hoat ding
dich v ciia nha tnrdmg.

S Cac khoan dong gop clia ngudn hoe, kmh phi hoat ddng cua truomg
hoc bao gdm ngudn kinh phi ngin séch, cic ngudn khéc, cic khoan thu, chi
va quy & todn hang nam.

6. Cac bién phap td chirc phong trdo thi dua.

7. Bao cio so két, tdng két.

8. N§i quy, quy dinh vé I¢ 1i 1am viée cia co quan.

Cic vige néu trén duge liy y kién chi yéu thong qua qua trinh td chye
Hoi nghj Cén b vién chire va ngudi lao dong ddu nim hoc hojc dy thio Vin
ban dua vé Té Cong doan, TS (Khdi) Chuyén mén dé cin bg, vién chix,
ngudi lao dong tham gia y kién.

MyCvV
NHUNG VIEC NGUOI HQC, CHA ME HQC SINH
(HOAC NGUOI GIAM HQ HQP PHAP CUA HQC SINH)
DUQC BIET VA THAM GIA Y KIEN

Diéu 7. Nguoi hoc, cha me hoc sinh (hodc ngudi giam h hep phap
ciia hoc sinh) durge biét nhirng ndi dung sau diy

1. Chi truong, ché d§ chinh sich cia Nha nuéc, ciia Nganh va nhimg
quy dinh ciia nha trudng d6i véi ngudi hoc.

2.Két qua giang day, hoc tap; Ké hoach tuyén sinh, bién ché nim hoc
¢6 lién quan dén hoc tip, rén luyén sinh hoat va cac khoan déng gop theo qu)‘
dinh.

3. Chﬁ’truong ké hoach t4 chirc cho ngudi hoc phin déu gia nhap cic t
chirc doan thé trong nha truong.

Nhimg viéc ngudi hoc, cha me hoc sinh (hodc ngudi giam hé hop phap ¢

ciia hoc sinh) dugc tham gia y kién:

1. Néi quy hoc sinh va nhimg quy dinh c6 lién quan dén ngudi hoc.

2. Té chirc phong trio thi dua.

3. Viéc td chirc giang day, hoc tap trong nha truong c6 lién quan dén
quyén lgi ciia ngudi hoc. '

/

Nhimg ndi dung trén duge cdng khai bin bac bing nhimg hinh thirc
sau:

- Niém yét cong khai nhimg quy dinh vé tuyén sinh, néi dung quy ché
hoc tip, lich kiém tra, két qua kiém tra, lén 16p, hi¢u sudt dio tao, tiéu chudn
dinh gi4 xép loai hoc sinh, khen thuémg va ky lujt; niém yét cong khai cdc
khoan thu theo quy dinh ; thong tin trén website cua truomg....

- Dinh ky it nhit trong ndm hoc 3 lin té chirc Héi nghj cha me hoc sinh
dé thong bio ké hoach va nhi¢m vy ndm hgc, trich nhi¢m cia cha me hoc
sinh, sy phéi hop giita nha truémg véi gia dinh nguoi hoc, thong bio két qua
hoc tdp, rén luyén cua ngudi hoc.

- Gido vién chu nhi¢m 16p 1a dai dién cho nha truomg t6 chirc cic hoat
dong thyc hi¢n din chu tai 16p minh, thuéng xuyén tiép thu va tong hop ¥
kién cua hoc sinh va cha me hoc sinh dé kip thoi phan anh cho Hiéu trudéng.

- Djt hom thu gép y hojdc hinh thirc gép ¥ khiac dé hoc sinh, cha me
hoc sinh thudn lgi trong viéc dong gép y kién.

MyC VI
TRACH NHIEM CUA CAC PON V] POAN THE
TO CHUC TRONG NHA TRUONG

Didu 8. Trich nhi¢m cia cic doan thé, cic té chirc trong nha
trudng:

Ngudi dimg diu céc doan thé, cic td chirc trong nha truong la ngudi
dai dién cho doan thé, td chirc d6 c6 trich nhiém:

1. Phéi hop véi nha trudng trong viéc t chire, thuc hién quy ché din
chu trong hoat dong cua nha truong.

2. Ning cao chit lugng sinh hoat ciia cic doan thé, céc té chirc, din chu
ban bac cdc chu truong, bién phap thuc hi¢n cac nhiém vu cua nha trudng.

3. Ban Thanh tra Nhin dan c6 traich nhiém thyc hién chic ning giam
sat viéc thuc hién Quy ché Dan chu, ¢6 trich nhiém léng nghe y kién cua
quén chiing, phat hi¢n nhimg vn pham Quy ché Dén chu trong nha truéng dé
@8 nghj Hiéu truong giai quyét, Hi¢u truéng khéng giai quyét dugc thi bio
cdo lén Cong doan Gido duc huyén dé xin y kién chi dao giai quyét.

Di¢u 9. Trich nhi¢m ciia cha me, ngudi gidm h$ va ban dai dién
cha me hoc sinh trong trurdmg phé thong:

1. Ban dai dién Cha me hoc sinh ¢6 trich nhiém td chue thu thip y : kién
déng gép cua cac cha me hoc sinh dé cing nha truong giai quyét cdc van dé
sau day:

-_Nc‘)i dung cdng viée ¢6 lién quan dén sy phdi hop giira nha trudng, gia
dinh & giai quyét nhimg viéc ¢6 lién quan dén hoc sinh.
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- Véan ddng céc bac cha me hoe sinh thye hig¢n cdc chu truong, chink
sach, ché dd ma hoc sinh duge hudmg hodc nghia vu phéi dong goép theo quy
dinh cua Diéu 1¢ Ban dai diégn CMHS.

- Vén dng cac bic CMHS thye hién céc hoat dong XHH gido duc & dia
phuong.

2. Cha me hodc ngudi gidm hd cia hoc sinh ¢6 thé phan anh, trao déi,
g6p ¥ kién tryc tiép véi Higu trudng nha trudng, véi gido vién hogc thong qua
Ban Dai dién cha me hoc sinh 16p hojic Ban dai dién Cha me hoc sinh truong
vé nhimg vén dé lién quan dén cong téc gido duc trong nha trudng.

Chuwong III
. TO CHUC T.HU.C HIEN '

1. Quy ché nay dugc xem xét, stra doi bo sung theo Nghi quyét cua Hoj
nghi Cén bg, vién chirc va nguoi lao dong hang nam.

2. Céc c4 nhén, td chirc, doan thé trong nha trudng thyc hién tét quy
ché ndy s& dugc khen thudng, vi pham s& bi xir ly theo quy dinh.

3. Hiéu truéng cé nhiém vu thyc hién va chi dao thuc hién nhiing quy
dinh trong quy ché nay phu hop thuc té ciia nha truong.

4. Quy ché nay di dugc bidu quyét thong qua tai Hoi nghi Cén b, vién
chuc va ngu'(‘ri lao dong ngay 20/10/2022 va cé hiéu luc ké tir ngay Hiéu
trudng ky Quyét dinh ban hanh.
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